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1. Allgemeines

1.1. Vorwort

Die Idee zu DJ-ADMIN entstand im Sommer 2007. Lars Schaarschmidt und Hendrik Scholz
stellten wieder einmal fest, dass sie bei der Vermittlung von DJs zu diversen
Veranstaltungen jede Woche etliche Stunden an Zeit investieren mussen, um DJs nach
freien Terminen anzufragen, Terminkalender und Exceltabellen abzugleichen und nach
diversen Anrufen nicht mehr wissen, welche Kollegen sie bereits wegen welchen Terminen
angefragt haben... So war das Grundkonzept geboren, ndmlich die DJs fir bestimmte
Veranstaltungen per Mausklick automatisch via E-Mail anzufragen und die nétige
Kontaktaufnahme von der Seite der Vermittler auf die Seite der interessierten DJs zu
Ubertragen.

Zusatzlich reifte wahrend der ersten Planung der Gedanke, fir jeden DJ einen eigenen

Veranstaltungskalender online abzulegen. Dadurch sollte das Papierchaos beendet werden
und eine lickenlose Datenaufzeichnung fir alle Veranstaltungen mdglich sein.

1.2. Unsere Vision

Bevor es an die Programmierung ging, hatten die Entwickler eine Vision vor Augen, die auf
vier wichtigen Séulen basiert:

I. Standiger Zugriff auf alle Daten zu allen Veranstaltungen!

Egal, ob ich mich gerade im Blro, zu Hause, unterwegs oder im Urlaub befinde — im
Ernstfall soll der Zugriff auf alle benétigten Daten fur die Veranstaltung méglich sein.
Und zwar stets aktuell und ohne Papierchaos.

I1. Weitervermittlung von Veranstaltungen — schnell und unkompliziert!

Ohne diverse Telefonate, E-Mails oder SMS sollen Veranstaltungsanfragen zwischen
den DJs vermittelt werden — egal ob man selbst eher aktiv (Anbieten von Auftragen)
oder passiv (Annehmen von Auftragen) an der Vermittlung beteiligt ist.

I1l1. Aufbau und Pflege von Kontakten zu DJs aus der Region!
Jeder registrierte DJ soll die Moglichkeit haben, zu allen anderen Kollegen — aus der
Region oder Uberregional - Informationen zu erhalten. Nicht nur die Kontaktdaten,
sondern auch deren bevorzugte Musikstile oder Spezialgebiete sollen abrufbar sein.

IV. Versand von Angeboten und Auftragsbestatigungen!
Per Mausklick sollen vollautomatisch E-Mails an Kunden gesendet werden kénnen,

indem aus Vorlagen und den hinterlegten Veranstaltungsdaten E-Mails generiert
werden.

DJ-ADMIN.de :: Veranstaltungsplanung fur Profis
(c) 2007-2012 Hendrik Scholz & Lars Schaarschmidt

Programmierung: SYNTOS Medien Dresden ¢ Rollout & Vermarktung: SSH Party-Team ¢ Support: www.dj-admin.de/support.html



und du hast deine Veranstaltungen im Griffl

1.3. Was ist DJ-ADMIN?

DJ-ADMIN ist eine Plattform, mit der du als DJ deine eigenen Veranstaltungen professionell
und online in deinem eigenen Veranstaltungskalender verwalten kannst.

Mit Hilfe der Vermittlungsfunktion kannst du einerseits DJ-Jobs, die du selbst nicht
abdecken kannst oder willst, an andere Kollegen vermitteln, und andererseits auch selbst
von anderen Kollegen fir Veranstaltungen angefragt werden.

Benutzerprofile aller registrierten DJs ermdglichen den Austausch innerhalb der DJ-ADMIN
Community. Zusatzlich werden auf Wunsch des Nutzers professionelle Sedcards unter
www.dj-sedcards.de 6ffentlich angezeigt. Die Inhalte der Sedcards werden automatisch aus
den Profildaten des Nutzers generiert.

Das System bietet folgende Features, die in den weiteren Kapiteln dieses Handbuchs
ausfuhrlich beschrieben werden:

o personlicher Veranstaltungskalender fur jeden Nutzer mit farblicher Darstellung des
Buchungsstatus jeder eingetragenen Veranstaltung

e Kennzeichnung von Urlaub oder sonstigen Abwesenheiten im Kalender

e Freigabe der Frei-/Gebucht-Daten des Veranstaltungskalenders fir andere
ausgewahlte DJs

e Veranstaltungsdatenblatt (,,Function Sheet*) mit allen relevanten Informationen zu
jeder Veranstaltung

e Nutzung des Function Sheets als Gespréachsleitfaden fir das Kundengesprach

e integrierte Location-Datenbank, um wiederkehrende Lokalitdten im Function Sheet
bequem auswahlen zu kénnen

o Kopier-Moglichkeit fur ein Function Sheet, um &hnliche Veranstaltungen oder
wiederkehrende Veranstaltungsreihen in den Kalender einzutragen

e Ubernahme der Daten in ein Function Sheet, die ein Kunde beim Ausfiullen des
Kontaktformulars auf der Homepage des DJs eingetragen hat

e automatische Generierung und Versand von Angeboten und Auftragsbestatigungen
zu einer Veranstaltung, indem alle relevanten Daten aus dem Function Sheet
entnommen werden

e Suchmaéglichkeit in allen Function Sheets nach bestimmten Kriterien
e Vermittlung von DJ-Jobs an andere DJs
e Empfang von E-Mail und SMS bei eingehenden Veranstaltungsanfragen

¢ Ubernahme der Daten aus einer eingehenden Veranstaltungsanfrage in ein
Function Sheet

e Erstellen einer Vermittlungsanfrage aus einem Function Sheet
e internes Benutzerprofil, um sich selber den anderen DJ-ADMIN Nutzern vorzustellen

e Offentliche Sedcard unter www.dj-sedcards.de, um sich selbst seinen Kunden mit
einem Kurzprofil vorzustellen

e Nutzung der Sedcards anderer DJs, um bei Vermittlungen den Kunden mehrere DJs
vorzuschlagen
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e Ausdruck einer DJ-Ubersicht, um die Kontaktdaten aller DJs stets griffbereit
zu haben

e Anzeige einer DJ-Landkarte mit einer geografischen Ubersicht aller registrierten DJs
e Festlegung der PLZ-Regionen, fur die man Anfragen erhalten méchte

e Ermittlung der Kundenzufriedenheit bei weiter vermittelten Veranstaltungen, indem
der Veranstalter per E-Mail-Link die Méglichkeit hat, seinen DJ zu bewerten

o kostenfreie Registrierung und kostenfreie Nutzung aller Basis-Features
e keine Grundgebihren; Abrechnung der Premium-Features nach Verbrauch

o detaillierte Abrechnung, aus der hervor geht, welche Leistungen an welchem Tag
in Anspruch genommen wurden

e Quittung (inkl. ausgewiesener Mwst.) zum Jahresende Uber alle im Laufe des Jahres
erworbenen Credits

o regelmafiger Newsletter mit Infos zu Updates und Neuerungen

e Passwortschutz und SSL-Verschliusselung, um alle Daten vor unbefugtem Zugriff zu
schutzen

DJ-ADMIN ist eine webbasierte Online-Anwendung. Das garantiert einen permanenten
Zugriff von jedem internetfahigen Computer oder Mobiltelefon weltweit.

Durch verschiedene Ansichten und diverse Suchfunktionen bleibt alles Ubersichtlich;
wichtige Daten kénnen blitzschnell gefunden werden.

1.4. Systemvorrausetzungen

DJ-ADMIN ist webbasiert - das bedeutet, es wird im Webbrowser ausgefiihrt. Dies hat den
Vorteil, dass keine zusatzliche Software installiert werden muss und dass DJ-ADMIN von
jedem beliebigen internetfdhigen Computer aus aufgerufen werden kann.

Folgende Vorrausetzungen sind fur die Nutzung von DJ-ADMIN erforderlich:

Internetanschluss (DSL empfohlen)

Webbrowser (Internet Explorer ab Version 6.0, Firefox ab Version 3.0)
JavaScript aktiviert

DJ-ADMIN Nutzerkonto (siehe Punkt 1.6, Registrierung)

1.5. Newsletter & Facebook

An alle DJ-ADMIN Nutzer wird in unregelmaRigen Abstanden ein Newsletter versendet,
soweit die Nutzer den Newsletter-Empfang nicht deaktiviert haben (siehe Punkt 2.2,
Einstellungen und Optionen). In diesem informieren wir regelmafig tber Neuerungen und
Funktionserweiterungen.

Ebenso informieren wir Gber Aktualisierungen auf unserer Facebook-Seite
www.facebook.com/DJ-ADMIN.de. Wir wiirden uns freuen, wenn du sowohl auf o.g.
Facebook-Seite, als auch im Facebook-Plugin auf www.DJ-ADMIN.de ,,Gefallt mir“ driickst...
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1.6. Registrierung
Um dich als Nutzer zu registrieren, fullst du einfach unser Registrierungsformular (www.dj-

admin.de/reqgistrierung.html) mdglichst vollstandig aus. Die Allgemeinen
Geschéaftsbedingungen (www.dj-admin.de/agbs.html) miussen dabei akzeptiert werden.

D‘-’.QFIDMlN
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AGBs | Kontakt | Impressum

Startseite Die Idee Features Historie Handbuch Preise
Testzugang | Support | Registrierung | Login
Registrierung ——
Schén, dass du dabei sein willst! Wenn du dich auf dieser Website bereits umfangreich informiert hast AGBs lesen!
und denkst, dass DI-ADMIN such dich bei deiner Veranstaltungsplanung unterstitzen kann, dann
beantrage einen Zugang! Um dich bei DJ-ADMIN zu registrieren, musst
du unseren Allgemeinen
Fiille bitte alle Felder sorgfaltig aus. Wir iberprifen jede Registrierung manuell und schalten deinen Geschaftsbedingungen zustimmen.

Account erst nach Prifung und/oder Riicksprache mit dir frei.
Bitte lies dir die AGBs sorgfaltig durch; sie

Es gelten unsere allgemeinen Geschaftsbedingungen. enthalten wichtige rechtliche Bestimmungen.
vorname: ———————————
Nachname: Handbuch lesen!

DI-Pseudonym / Firma: wir empfehlen dir, vor einer Registrierung

unser Handbuch durchzulesen. Dort erfshrst

StraBe: du in einer ausfihrlichen Obersicht, was dich
bei DJ-ADMIN erwartet und welche
PLZ: Funktionen das System bietet.

Geburtsdatum:

Telefon:

Mobiltelefon:

E-Mail:

|
|
|
|
|
ort: [
|
|
|
|
|

Homepage:

BVD e.V. Mitglied: @ nein O ja

BVD e.V. Mitglieds-Nr.: |

Jede Registrierung wird anschlieRend von uns manuell Gberprift. Falls nétig, erfolgt
nochmals eine Riicksprache mit dir. Nach erfolgreichem Abschluss der Uberpriifung erhaltst
du eine E-Mail mit deinem Benutzernamen und einem Startpasswort. Das Passwort kannst
du anschlieRend bequem im internen Bereich &ndern (siehe Punkt 2.1).

Tipp: Wir empfehlen dir, dich bereits vorab mit unseren AGBs und unserem
Handbuch vertraut zu machen. Beides findest du aktuell auf unserer
Website — sowohl als HTML-Seite, als auch als PDF-Datei zum Download.

Einige Dinge (z.B. deine Kurzbeschreibung, Foto, Firmenlogo) kdnnen und sollten
nachgereicht werden — denn je besser du dich auf deinem internen Benutzerprofil den DJ-
Kollegen und auf deiner 6ffentlichen Sedcard unter www.dj-sedcards.de deinen potenziellen
Kunden prasentierst, umso mehr steigen deine Chancen, bei Vermittlungen den Zuschlag zu
erhalten. Denn Kollegen und Kunden gewinnen dadurch bereits einen ersten Eindruck von
dir und kénnen dadurch einschéatzen, ob Erscheinung und Qualifikation zu der betreffenden
Veranstaltung passen.
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1.7. Support

Fur alle Interessenten und Nutzer von DJ-ADMIN steht ein kostenfreier Support via E-Mail
oder Telefon* zur Verfligung:

Telefonischer Support:

Tel.: 0351-41798532
(Mo. - Do. von 18:00 - 23:00 Uhr)

Support per E-Mail:

Anfragen von Interessenten: info@dj-admin.de
Anfragen von registrierten Benutzern: support@dj-admin.de

Sofern du registrierter Nutzer bist, gib bitte bei allen Anfragen deine DJ-ADMIN Nutzer-I1D
an, da wir die Anfragen ansonsten nicht bearbeiten kénnen. Die Nutzer-I1D wird dir im
Login-Bereich angezeigt.

* Telefongebuhren fallen jedoch an

1.8. Login

DJ-ADMIN wird Uber die URL www.dj-admin.de aufgerufen.

Anmeldung

Auf der rechten Seite erscheint das Login-Fenster, in dem du Benutzernams:
dich mit deinem Benutzernamen und deinem Passwort |
identifizieren musst. Passwort:

Waéhrend des Logins wird zwischen deinem Browser und dem
DJ-ADMIN Server eine gesicherte SSL-Verbindung aufgebaut,
die dafurr sorgt, dass alle Daten verschlisselt Gbertragen
werden und vor dem Abhoéren durch Dritte geschutzt sind.

Login

Wenn du in deinem Browser das Speichern von Cookies aktiviert hast, erkennt das System
automatisch deinen zuletzt verwendeten Benutzernamen und schlagt diesen im Feld
Benutzername vor.

Tipp: Wenn du dein Passwort oder deinen Benutzernamen vergessen hast, dann
wende dich bitte an den Support.

Wenn du dein Passwort fiinfmal nacheinander falsch eingegeben hast, wird dein Account zu
deiner eigenen Sicherheit voribergehend gesperrt. Wende dich bitte an den Support, um
ihn wieder freizuschalten.

Nach erfolgreichem Login befindest du dich im User-Bereich. Sollten zwischenzeitlich
fehlerhafte Login-Versuche stattgefunden haben, so wird dir eine Meldung angezeigt.

Auf der rechten Seite werden die Zusammenfassungen der funf zuletzt versendeten
Newsletter angezeigt; mit einem Klick auf ,mehr...“ wird dir die jeweilige News komplett
angezeigt.

Alle Funktionen, die durch Klick auf die Buttons im User-Bereich durchgefiihrt werden
kénnen, sind in den nachfolgenden Kapiteln detailliert beschrieben.
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2. Einstellungen

2.1. Anderung des Passworts

Passwort dndern

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) Nutzer-ID: #1

Altes Passwort:
Neues Passwort:

Neues Passwort wiederholen:

Passwort andern

Dein Passwort kannst du jederzeit andern, indem du den
MenlUpunkt PASSWORT ANDERN wahlst. Dort musst du zur
Verifizierung sowohl dein altes Passwort eingeben, als auch
zweimal das neue Passwort.

Das neue Passwort muss mindestens 4 Zeichen lang sein
und wird zwischen Klein- und GrofRbuchstaben
unterschieden. Wir empfehlen ausdricklich, ein sicheres

Passwort zu wahlen, welches aus mindestens 8 Zeichen
besteht und sowohl Gro3- und Kleinbuchstaben als auch Sonderzeichen enthalt. Dartiber
hinaus solltest du das Passwort regelmafig andern und es keinen Dritten mitteilen.

2.2. Einstellungen und Optionen

Im MenUpunkt EINSTELLUNGEN kannst du die SMS-Benachrichtigung, den Newsletter-
Empfang, die Postleitzahlregionen, in denen du aktiv bist, einen Standard-Textbaustein fur

E-Mails und deine E-Mail-Signatur einstellen.

Einstellungen

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) “ MNutzer-ID: =1

SMS-Benachrichtigung
[0 sms-Benachrichtigung aktiviert

Wenn andere DIJs Auftrige dich dber zu vermittelnde Auftrage informieren wollen, wirst du per E-Mail Ober eine
neue Vermittlungsanfrage informiert. Um zeitnah von neuen Anfragen zu erfahren, kannst du zusatzlich eine SMS
auf dein Mobiltelefon erhalten. Sinnvoll ist dies vor allem dann, wenn du deine E-Mails nur unregelmaBig abrufst,
Die SMS-Benachrichtigung sichert dir einen Vorteil, da du umgehend auf eine Anfarge reagieren kannst!

Fiir jede empfangene SMS wird dir 1 Credit von deinem Credit-Konto abgezogen. Wenn deine Credits
aufgebraucht sind, werden keine SMS mehr an dich versendet.

Newsletterempfang
Mewsletterempfang aktiviert

Neuigkeiten und Anderungen, die D1-ADMIN betreffen, werden generell im User-Bereich angezeigt. Ist der
Newsletterempfang aktiviert, erhaltst du die Infos zusatzlich auch nochmal per E-Mail. Damit bist du auch dann
informiert, wenn du dich nicht regelmaBig bei DJ-ADMIN.de einloggst.

PLZ-Gebiete

Bitte wahle diejenigen PLZ-Regionen aus, in denen du tatig bist bzw. fir die du Vermittiungsanfragen erhalten
willst! (PLZ-Ubersichtskarte)

Eigener Standort: PLZ-Bereich D1...

01 0z 03 04 Oos [Oo7 [ os 09 O 10 O 12 O 13
O 14 O 15 O 18 O 17 O [O1e O 20 O 21 0 22 O 23 O 24
Oz O2 2z [O2s Oz O3 O3 O3z O3 O34 [Oas
Oz O3z M3 O3 O40 [O41 D4z DOaa D4es Oas  [O47
O48 [O49 Oso [Os1 Osz [Oss [Os4 DOss [Ose [Os7 [ss
O se [ &0 O s1 O 63 O &4 [ &5 [ &6 O &7 [ &8 [ &9 O 7o
O7t Ov7z O7z O74 O7s [O7e O77 Ove [O7e [MOso [Os1
[Oe2 [Osz HOss s [dee [HOs7 DOes [Osese Do HDo1 Doz
Ooz MOoes Oes [Hoe Doz [os [Ooo
O atre

Ist die SMS-Benachrichtigung
aktiviert, erhaltst du bei jeder fur
dich eingehenden
Veranstaltungsanfrage eine SMS
auf deine hinterlegte Mobil-
telefonnummer. Gleichzeitig wird
dein Account mit 1 Credit
belastet. Wenn deine Credits
aufgebraucht sind, pausiert die
SMS-Benachrichtigung solange,
bis wieder Credits aufgeladen
wurden.

Du gehorst mit der
SMS-Benachrichtigung
immer zu den Ersten,
die Veranstaltungs-
angebote bekommen!

Tipp:

Wenn du den Newsletter-
Empfang aktiviert hast, erhaltst
du regelmé&Rig Info-Mails, in
denen dich das DJ-ADMIN Team
Uber Neuerungen am System
informiert. Diese Option ist
standardmaig aktiviert. Es wird
empfohlen, den Newsletter-
empfang nicht zu deaktivieren.

AbschlieRend solltest du noch die Postleitzahlenbereiche auswéhlen, fur die du
Veranstaltungsanfragen erhalten méchtest. Dein Heimat-Postleitzahlbereich ist automatisch

DJ—ADI\/IIN.deTVeronsfoI’rungsplonung fLTJII’ Profis
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aktiviert, alle anderen Bereiche kannst du wahlweise aktivieren. Wenn du bundesweit
angefragt werden willst, kannst du auf alle klicken.

Als kleine Hilfe zeigt dir die PLZ-Ubersichtskarte alle PLZ-Regionen Deutschlands an.

PLZ-Ubersichtskarte

Klicke auf einen PLZ-Bereich, um alle dort tatigen DJs anzeigen zu lassen!

Wenn du mit der Maus Uber eine
Region fahrst, werden dir die gréfiten
Stadte dieser Region angezeigt.

Beim Klick auf eine PLZ-Region
werden dir alle in diesem PLZ-Bereich
tatigen DJs angezeigt.

PLZ-Bereich 38

(Braunschweig, Salzgitter, Wolfsburg, Halberstadt, KlGtze)

Folgende D]s sind in diesem PLZ-Bereich ansdssig:

38154 - Matthias Mamai- Schlaubke
38667 - Maximilian Beck

Folgende DJs sind dariiber hinaus in diesem PLZ-Bereich tatig:

01169 - Hendrik Scholz
01307 - Lars Schaarschmidt
01277 - Lutz Sommer
01840 - Andreas Kleinert
£7392 - Jarg Schirrey
30455 - Myrco Keppler
01683 - Sebastian Thater
15757 - Bernd Kanig

01909 - Andreas Hoffmann

Weiterhin hast du die Moglichkeit, einen Standard-
Textbaustein festzulegen, den du den E-Mails Uber
DJ-ADMIN (Angebote und Auftragsbestatigungen) per

30419 - Wolfgang Greupner
31749 - Dirk Hellebrandt

zuriick zur PLZ-Karte

Knopfdruck hinzufigen kannst. Das kann z.B. ein Verweis auf deine AGBs sein oder eine

ahnliche immer wiederkehrende Passage.

Standard-Textbaustein fiir E-Mails

Es gelten unsere Allgemeinen Geschdftsbedingungen.

Signatur fiir E-Mails

{Angebote und Auftragsbestatigungen).

[ Elluelkode B I U | = =l =

ES

O &

Hier kannst du einen individuellen Standardtext festlegen, den du optional allen E-Mails, die du uber das System
versenden kannst {(Angebote und Auftragsbestitigungen) automatisch per Knopfdruck hinzufugen kannst.

Hier kannst du eine individuelle Signatur festlegen, die allen E-Mails hinzugefugt wird, die du Gber das System versendest

Freundliche Grule,
Hendrik Scholz

SSH Party-Team
Mobile Discothek & Veranstaltungsservice

Mobile Discothek * DI-Service * Beschallungen * Technikverleih
Kiunstlervermittiung = Kinderanimation * Kzraoke * Single-Party

Helbigsdorfer Weg 2 * 01169 Dresden

Tal - A3C1.41708C = MAmmile 01 c7c2s

Als letztes kannst du in den
Einstellungen deine E-Mail-
Signatur definieren, die
dann allen deinen E-Mails
Uber DJ-ADMIN automatisch
hinzugefugt wird. Diese
Signatur kann mit
grundlegenden
Formatierungen versehen
werden. Erweiterte
Formatierungen kénnen —
HTML-Kenntnisse
vorausgesetzt - in der
Quellcode-Ansicht
vorgenommen werden.

Wenn du keine Signatur eingibst,
wird folgende Standard-Signatur
verwendet:

Mit freundlichen GriBen,
Hendrik Scholz

Tel.: 0351-41798532
Mobil: 0177-2575362

E-Mail: info@ssh-party-
team.de
www .ssh-party-team.de

Wenn du keine eigene

Signatur definierst, wird automatisch eine Standardsignatur verwendet, die sich aus deinen
im DJ-ADMIN hinterlegten Kontaktdaten zusammensetzt. Wie die Standardsignatur in
deinem konkreten Fall aussehen wirde, wird dir auf der rechten Seite angezeigt.

DJ—ADI\/IIN.deTVeronsfoI’rungsplonung fLTJII’ Profis
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2.3. Sedcard-Einstellungen

Sedcard-Einstellun

Hendrik Scholz (SSH Party-Team)

Sedcard dffentlich anzeigen

wenn der Haken gesetzt ist, wird dein

gen

*  Mutzer-1D: #1

e Sedcard offentlich auf www.dj-sedcards.de angezeigt und

kann so auch von Kunden und Veranstaltern eingesehen werden. Deine eigene Sedcard kannst du

auch mit folgendem Link direkt aufrufe
www.dj-sedcards.de/sedcard.php?dj=

n bzw. Kunden und Veranstaltern zur Verflgung stellen:
1

Angaben fiir die Sedcard:

Wichtiger Hinweis:

DI seit:

ca. Einsatze pro Monat:
Austbung der Tatigkeit:

Hochzeiten
Geburistage (18.-40)

Al Geburistage (40.- 80)

Abspielmedien:

Fur Mehrfachauswah! Strg-Taste gedruckt halten!

Sonstige Angebote :

Fiir Mehrfachauswah! Strg-Taste gedrickt haiten!

Ton- und Lichttechnik:

Qualifikationen:
Bitte in Klammmern das Jahr angsben, 2.8,
DI-Fiihrerschein (2006)

Stammhauser / Partner:

Bitte den Ort mit angeben, z.B.
Hotel "Zur Absteige”, Dresden oder
Agentur EventService, MeiBen

Referenzen:

Bitte den Ort und das Jahr mit angeben, z.B.
Silvaster im Restaurant am Waldsee, Pirna
(2010) oder

Moderator zum Stadtfest Leipzig (2009)

sonstige Familienfeiem
Jugendtanz

Minidisc
Vinyl

Video-Disco
Karacke

LCD-Projektor & Leinwand|
Kinstlervermitlung
Kinderanimation

bis 1000 Personen

21 |DJ-Fihrerschein (2007)

=2 |diverse Moderations- und Rhetorik-Seminare
23 Drahtlos-Workshop der Fa. Sennheiser (2003)
24 |Laserschutzbeauftragter nach 5 QStry (2017)

=5 |Sachkundige Aufsichtsperson in Versammlungsstatten nach 815

=1 Restaurant"Der Johannstadter”, Dresden
=22 | Agentur Traumhaochzeit. Dresden

232 Schloss Wackerbarth, Radebeul

=4 |Skyline Project. Meilen

=5 BELLAN Catering, Dresden

21 DJ-Service fiir iber 200 Familienfeiern jahrlich

=22 Eisdiscos im Winterhalbjahr in der EnergieVerbund Arena Dresd
23 Studenenparties und Abschlussballe der Fachhochschule Meile
24 Tanzabende im Restaurant "Zum Obstgarten”, Dresden (2009-20
=5 Moderation auf dem Dresdner Herbstmarkt (2017)

Im Menupunkt SEDCARD-
EINSTELLUNGEN kannst du die Dinge
festlegen, die offentlich auf deiner
Sedcard unter www.dj-sedcards.de
angezeigt werden sollen.

Mit dem Haken an der Checkbox
Sedcard offentlich anzeigen wahlst
du zuné&chst erst einmal aus, ob deine
Sedcard uUberhaupt 6ffentlich angezeigt
werden soll. Wir empfehlen jedoch
ausdrucklich, diese kostenfreie
Prasentationsmadglichkeit zu nutzen.

Mit den nachsten Auswahlfeldern legst
du fest, seit wann du als DJ aktiv bist,
wie viele Veranstaltungen du
durchschnittlich im Monat durchfihrst
und auf welche Art und Weise du deine
Tatigkeit ausibst.

Weiter kannst du festlegen, fur welche
Arten von Veranstaltungen du zur
Verfugung stehst, welche
Musikrichtungen du bedienen kannst,
welche Abspielmedien du nutzt, welche
weiteren Angebote du bereit haltst und
fur wie viele Personen deine Ton- und
Lichttechnik ausreichend ist. Halte die
Strg-Taste fir eine Mehrfachauswabhl
gedrickt.

Unter Qualifikationen kannst du
eintragen, welche Qualifikationen du
vorweisen kannst bzw. welche
Weiterbildungen du besucht hast.

Gib unter Stammhauser / Partner
die Lokalitaten oder Agenturen an, mit
denen du zusammenarbeitest bzw.
kooperierst.

Ausgewahlte oder herausragende
Events, die du durchgefihrt hast,
kannst du bei Referenzen eintragen.

e e —————————————
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Als nachstes siehst du dein aktuell bei DJ-ADMIN hinterlegtes Foto. Um dieses
auszutauschen, sende ein neues Foto per E-Mail an den DJ-ADMIN Support. Das Foto sollte
maglichst im JPEG-Format vorliegen und eine Grof3e von 95 x 125 Pixeln aufweisen.

Innerhalb des Rahmens wird deine eigene Beschreibung angezeigt. Auch diese kannst du
nicht selbststandig andern. Sende alle Aktualisierungswiinsche bitte auch per E-Mail an den
DJ-ADMIN Support.

Wichtig: Gib bei allen Supportanfragen und Anderungswiinschen bitte unbedingt
deine DJ-ADMIN Nutzer-ID an, damit deine Anfrage eindeutig
zugeordnet werden kann.

Weiterhin werden dir noch die Postleitzahlbereiche angezeigt, in denen du aktiv bist bzw. fur
die du Veranstaltungsanfragen erhalten mdchtest. Diese Postleitzahlregionen kannst du im
MenUpunkt EINSTELLUNGEN (siehe Punkt 2.2) andern.

Das ist dein aktuell hinterlegtes Foto!
Foto: Du willst dein Foto andern lassen?

Sende es uns (maoglichst im JPEG-Format, IdealgroBe 95 x 125 Pixel) per E-Mail an
support@D]-ADMIN. de!

Sie suchen sinen DI, der auf Threr Hochzeit dazu beitragt, dass die Feier fiir Sie und alle Gaste in unvergessliches Erlebnis
bleibt?

Sie suchen einen D1, der junge Leute mit der aktuellsten Musik aus den Charts versorgt? Einen DJ, der durch gekonntes Mixing
perfekte Ubergange zaubert?

Sie suchen einen DI, der mit Stil und Niveau such die slteren Semester zu klassischen Tanzveranstaltungen versorgt?
Sie suchen einen DI, der Thr Dorffest rockt oder der fiir eine super Stimmung auf Faschings- oder Aprés-Ski-Parties garantiert?
Eigene Beschreibung: Sie suchen einen DI, der mit Stil und Charme Ihre Firmenprasentation, Ihre Gala oder Ihre Modenschau moderiert?

Sie suchen einen DJ, der nicht nur die Musik, sondern auch gleich nech die gesamte Ton- und Lichttechnik mitbringt - egal ob fir
20 oder fir 2.000 Personen?

Wofiir Sie einen DJ auch suchen - DI Hendrik ist ein universell einsetzbares Multi-Talent, das auch Thre Veranstaltung zum
Highlight machen wird

Du willst deine Beschreibung andern lassen?
Sende uns deine Anderungswinsche per E-Mail an support@DJ- ADMIN.de!

PLZ-Bereiche:

(Regicnen, in denen Verznstaltungen 01 02 03 04 09 38

durchgefihrt

werden und fir die du angefragt werden k . 3 z
ksnnst) Deine PLZ-Bereiche kannst du dndern, indem du im DJ-ADMIN Hauptmend den Punkt "Einstellungen” w3hlst!

Auch wenn du deine Sedcard 6ffentlich anzeigen lasst, sind alle Angaben freiwillig. Wenn du
zu einem Punkt keine Angaben machen willst, dann lass das entsprechende Feld einfach
leer! Bedenke aber, dass eine mdglichst vollstandig und professionell ausgefillte Sedcard
deine Chancen auf eine Buchung bei Kunden und Veranstaltern wesentlich erhéht. Dazu
gehort auch ein aktuelles und aussagekraftiges Foto.

Tipp: Achte darauf, dass deine Sedcard stets aktuell und korrekt ausgefullt ist. Sie
ist dein Aushangeschild gegenuber Kunden, Veranstaltern und Kollegen.
Viele Kollegen, die Veranstaltungen an andere DJs weitervermitteln,
schicken den Kunden vorab einen Link zu deiner Sedcard.
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2.4. Freigabe des Veranstaltungskalenders
2.4.1 Kalender freigeben

Der Menlupunkt KALENDER FREIGEBEN dient dazu, um die Frei-/Gebucht-Daten deines
Veranstaltungskalenders anderen DJ-ADMIN Nutzern verfuigbar zu machen.

Tipp: Gib deinen Kalender nicht wahllos allen registrierten Nutzern frei, sondern
nur den DJs, die du kennst und mit denen du kollegial zusammen arbeitest.

Mit den Pull-Down Menus PLZ-Bereich bzw. Bundesland kannst du regional eingrenzen,
welche DJs angezeigt werden sollen.

Lfd. Nr. IDY¥Y BVD-Mitglied Disco Vorname Name ort VIP Art der Kalenderfreigabe

1 1 BVD SSH Party-Team Hendrik Scholz 01169 Dresden keine Freigabe nur frei/gebucht detailliert An o
z 2 VD Party-Total Dresden Lars Schaarschmidt 01307 Dresden i el e e Il el fom e b @detailiert @ R & A
3 3 CB Discothek Grumbach Klaus Petzold 01723 Grumbach B @ kcineriibe @ rurfeigebucht © detaiiien: [N |
4 5 ‘Bvo Discothek SACHSENDREIER. Jiirgen Meyer 01157 Dresden ] ® keine Freigabe O nur frei/gebucht O detailliert .ﬂ & a
s s B Albatros-Disco Dietmar Heldner 0110% Dresden ¥l @ksinekioabe . @ irfratsebicnt O detailliert [+ |
& z Evp Eosiay Boisndo Eofnad 2eiblg 01226 Deceden [0 ®keineFreigabe Onurfrei/gebucht  Odetailiert @ S @
7 9 BV Party-Discothek Steffen Marx 01844 Meustadt i. Sa. (® keine Freigabe ) nur frei/gebucht O detailliert @ Q B
8 10 Schloss Disco Klipphausen Thomas Kammler 01665 Klipphausen ] (@ keine Freigabe ) nur frei/gebucht O detailliart Q A
9 11 ‘BUD Musikbex-Diskothel Andreas Hoffmann 01509 Frankenthal O keine Freigabe @ nur frei/gebucht O detailliert =] Lo |
10 12 Amethyst-Diskothek Detlef Lahmer 01904 Neulkirch [l @keine Freigabe ) nur frei/gebucht O detailliert =) L\a a
1 23 0 S etan WEgucE 0126 Rima (® keine Freigabe O nur frei/gebucht Qdetailliert @ 4 =
12 15 D1 Matze (minimal silence) Matthias Schicht 01705 Freital ] ® keine Freigabe O rur frei/gebucht O detailliert & a
13 16 Vvideo-Discothek Lutz Sommer 01277 Dresden Bl @ksickiioabe. @ nirfaysebicn: O detailiers B [+ |
L1 £ ELtagen Hagen $acn et conmo O @ksineFreigabe  Onur freifgbucht  Odetailiers @ &4 @

Du kannst prinzipiell zwischen drei verschiedenen Optionen der Freigabe wéahlen:

e keine Freigabe (Standard)
= Der jeweilige Nutzer kann nicht sehen, ob du fur bestimmte Tage noch verfugbar
bist.

e nur frei/gebucht
=>» Der jeweilige Nutzer sieht lediglich deinen Buchungsstatus
( , gebucht oder n.a. fur nicht verfugbar) fur den jeweiligen Tag.

e detailliert
= Der jeweilige Nutzer sieht zusatzlich zum Buchungsstatus noch die
Kurzbezeichnung des Function Sheets und die Bezeichnung der Lokalitat, in der die
Veranstaltung stattfindet.

Alle DJs, bei denen eine Freigabe nicht ausgewahlt werden kann, nutzen die Funktionen
»,Veranstaltungskalender* und ,,Function Sheets" nicht.

Wichtig: Auch wenn der Kalender mit ,,detailliert* freigegeben wurde, kbnnen
keine sonstigen Details zur Veranstaltung (Kundendaten, Technik,
Gage usw.) eingesehen werden.
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Wichtig: Die Freigabe des Kalenders muss fur beide Richtungen separat erfolgen.
Wenn Nutzer A seinen Kalender Nutzer B freigibt, hat Nutzer A nicht
automatisch zZugriff auf den Kalender von Nutzer B. Stattdessen muss
Nutzer B — falls er das wunscht — seinen Kalender separat fur Nutzer A
freigeben.

Anhand der Symbole @ (nur frei/gebucht) bzw. = (detailliert) kannst du erkennen, ob
(und wie) der jeweilige Nutzer seinen Kalender auch fiur dich freigegeben hat.

Durch Klick auf das Symbol ‘4, kannst du dir die DJ-Detailinfo (interne Sedcard) des
jeweiligen Nutzers anzeigen lassen.

Durch Klick auf das Symbol 4 kannst du dir die 6ffentliche Sedcard (Punkt 7, Offentliche
Sedcard) des jeweiligen Nutzers anzeigen lassen.

2.4.2. Eigenen DJ-Verteiler festlegen

Mit dem Hakchen in der Checkbox unter VIP kannst du DJs zu deinem persdnlichen DJ-
Verteiler hinzufiigen. Diese Kollegen werden dir dann bei Vermittlungen o.&. bevorzugt
angezeigt.

Tipp: Wahle hier diejenigen DJs aus, mit denen du zusammen arbeitest bzw. die
du regelmafig vermittelst.

Wichtig: Andere DJs sehen nicht, ob du sie als VIP markiert hast oder nicht!

Achtung:
Die VIP-Funktion ist derzeit noch nicht umgesetzt; bisher kannst du lediglich
andere Nutzer deinem VIP-Verteiler zuweisen.

2.5. Anderung der personlichen Daten

Deine personlichen Daten, mit denen du bei DJ-ADMIN registriert bist, kannst du nicht
selbststandig andern. Das hat u.a. den Grund, dass bei selbstandigen Anderungen nicht
garantiert werden kann, dass von jedem Nutzer vollstdndige Daten in einem einheitlichen
Format vorliegen.

Folgende Angaben lassen sich nur Uber den Support andern:

Foto / Logo

Anschrift, Telefon, E-Mail-Adresse
Bankverbindung (optional)
Eigene Beschreibung

Wenn du diese Daten andern lassen moéchtest, dann sende bitte eine E-Mail an unseren
Support (support@dj-admin.de) und gib dabei bitte unbedingt deine Nutzer-ID an.

Deine personliche Signatur kannst du unter dem MenUpunkt EINSTELLUNGEN andern (siehe
Punkt 2.2). Die meisten Angaben auf deiner Sedcard (Musikstile, Veranstaltungen,
Qualifikationen, Referenzen, ...) kannst du unter dem Menlpunkt SEDCARD-EINSTELLUNGEN
andern (siehe Punkt 2.3).
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3. Creditsystem
3.1. Preisgestaltung

Die Registrierung bei DJ-ADMIN ist kostenfrei. Weiterhin fallen keinerlei einmalige Kosten
oder jahrliche Grundgeblhren an.

Daruber hinaus sind alle Basis-Features kostenfrei; lediglich fiir Premium-Features fallen
nutzungsabhéngige Kosten an. Die dahinter steckende Philosophie ist, dass diejenigen
Nutzer, die das System regelmalig und intensiv fur ihre Planung nutzen, mehr bezahlen als
die Nutzer, die das System kaum oder nur sporadisch nutzen. Bei Nichtnutzung fallen
demzufolge keinerlei Kosten an.

Die Abrechnung geschieht im Prepaid-Verfahren: Du ladst einen bestimmten Geldbetrag per
Uberweisung auf und bekommest fiir diesen Betrag eine gewisse Anzahl Credits
gutgeschrieben. Fur diese Credits kannst du die kostenpflichtigen Premium-Features in
Anspruch nehmen.

3.2. Kostenfreie und kostenpflichtige Funktionen

DJ-ADMIN besteht aus kostenfreien Basis-Features sowie kostenpflichtigen Premium-
Features.

Zu den Basis-Features gehoren:

Mitgliedschaft
Nutzung der DJ-Community und der Kontaktdaten der DJ-Kollegen
Eintragung einer 6ffentlichen Sedcard unter www.dj-sedcards.de (siehe Punkt 7)
DJ-Vermittlung fur
o eingehende Anfragen (Jobs, die andere DJs an dich vermitteln wollen)
o ausgehende Anfragen (Jobs, die du an andere DJs vermitteln willst)

Zu den Premium-Features gehoéren:

e Nutzung von Veranstaltungskalender und Function Sheets
= 2 Credits je eingetragene Veranstaltung

e Empfang von SMS bei eingehenden Veranstaltungsanfragen
= 1 Credit je empfangene SMS

B — = — ."_' 15
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3.3. Aufladen von Credits

Wenn weniger als 10 Credits auf deinem Konto verblieben sind, wird dir im Hauptmenu ein
entsprechender Hinweis angezeigt. Es wird dann empfohlen, umgehend Credits aufzuladen,
um die kostenpflichtigen Funktionen weiter nutzen zu kénnen.

Unter dem Menipunkt CREDITS AUFLADEN ist beschrieben, wie du dein Credit-Konto wieder
aufladen kannst.

Aufladebetrag | Anzahl Credits | Preis pro Credit
3,00 € 20 0,15 €
7,00 € 50 0,14 €

24,00 € 100 0,12 €

Den jeweiligen Betrag musst du auf folgendes Konto tUberweisen:

Ostsachsische Sparkasse Dresden
BLZ: 85050300
Konto: 4121604364

Kontoinhaber: Hendrik Scholz
Verwendungszweck: DJ-ADMIN.DE — Nutzer-I1D

Die Nutzer-ID findest du im internen Bereich. Sie ist wichtig, damit deine Zahlung
zugeordnet werden kann. Innerhalb von 1 - 2 Werktagen nach Eingang der Uberweisung
werden die Credits deinem Nutzer-Konto gutgeschrieben. Sollte dies nicht der Fall sein,
wende dich bitte per E-Mail an den Support (support@DJ-ADMIN.de).

Tipp: Wenn deine Credits aufgebraucht sind, kbnnen keine kostenpflichtigen
Dienste (Function Sheet anlegen, SMS-Benachrichtigung) mehr in Anspruch
genommen werden. Deshalb solltest du immer rechtzeitig Credits aufladen!

3.4. Anzeige des Credit-Verbrauchs

Der Meniupunkt BUCHUNGSKONTO listet dir eine genaue Ubersicht auf, an welchem Tag dir
wie viele Credits fur welche Leistungen von deinem Konto abgezogen wurden. Beim Klick
auf die Bezeichnung in der Spalte Typ wird das jeweilige Function Sheet (siehe Punkt 5.4)
oder die zur versendeten SMS zugehoérige Vermittlungsanfrage angezeigt. Damit wird die
Verwendung deiner verbrauchten Credits fur dich transparent dargestellt.

Credit-Buchungskonto Ebenso werden in dieser
Ubersicht alle Aufladungen mit

Betrag und der Credit-Anzahl

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) Nutzer-1D: =1

2011 |» Buchungen anzeigen: Aufladungen Function Sheets SMS aufgelistet.
Lfd. nr. Datum Betrag Credits o Im oberen Bildschirmbereich
kannst du jeweils das Jahr und
03.01.2011 SM5 - Anfrage zu VA: 30.04.2011 dle Arten der anzuzeigenden

04.01.2011 Function Sheet - WA: 23.04.2011

Buchungen auswahlen.
10.01.2011 Function Sheet - VA: 04.02.2011

11.01.2011 Function Sheet - WA: 21.05.2011

[ S

17.01.2011 Function Sheet - VA: 25.06.2011

[ 18.01.2011 SMS - Anfrage zu VA: 10.06.2011

19.01.2011 Function Sheet - VA: 10.06.2011

N N R N NN N e

8 20.01.2011 Function Sheet - VA: 23.07.2011
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4. Anzeige aller DJs

Alle DJ-ADMIN Nutzer lassen sich entweder in der Tabellenansicht oder in einer Landkarte
anzeigen. Die Landkarte ist dabei mittig um die in deinen eigenen Daten hinterlegte
Anschrift ausgerichtet.

4.1. DJ-Ubersicht

Der Menupunkt DJ-UBERSICHT zeigt alle Nutzer der DJ-ADMIN-Community. Auf einen Blick
sind so samtliche Kontaktdaten zu sehen. Dein eigener Datensatz ist dabei in blau
hinterlegt.

DJ-Ubersicht

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) Nutzer-ID: #1

mzserich sls|v| osersundesnes ale [v]

Es wurden 142 Benutzer in der Datenbank gefunden!

Lfd. Nr. ID¥Y  BVD-Mitglied  Disco Vorname Name ort Telefon Mobiltelefon  E-Mail-Adresse

1 1 BUD S5H Party-Team Hendrik Schalz 01168 Dresden 0351-41798532 0177-2575362  info@ssh-party-team.de A
2 2 BUD Party-Total Dresden Lars Schaarschmidt 01307 Dresden 0351-5637855  0171-5744114  info@party-total-dresden.de R O
3 3 CB Discothek Grumbach Klaus Petzold 01723 Grumbach 035204-5401  0172-4316277  cb-diskothek@t-online.de Q,
4 5 BUD Discothek SACHSENDREIER  Jiirgen Meyer 01157 Dresden 0351-4223923  0174-2117297  meyerjrg@t-online.de Q
H 5 BUD Albatros-Disco Dietmar Heldner 01108 Dresden 0351-8805015  0172-3503656  albatros-disco@vodafone.de Q,
s 7 BUD Deelay Rolando Roland Zeibig 01326 Dresden 0351-2656077  0177-2474925  rolandzeibig@freenet.de Q
7 9 ‘BvD Party-Discothek Steffen Marx 01844 Neustadt i. Sa. 03596-501027 0173-8087799 stemax1@freenet.de L\
8 10 Schloss Disco Klipphausen Thomas Kammler 01665 Klipphausen 035204-791532 0173-3514813  schlossdisco-klipphausen@gmy.de Q
s 11 ‘BUD Musikbox-Diskothele Andreas Hoffmann 01508 Frankenthal 035954-52473  0162-7222750  MusikboxDisko@aol.com Q,
10 12 Amethyst-Diskothek Detlef Lahmer 01504 Neukirch 035951-32315  0163-3231900  detlef-lahmer@arcor.de Q

2R EEREREREE R R

Mit den Pull-Down Menus PLZ-Bereich bzw. Bundesland kannst du regional eingrenzen,
welche DJs angezeigt werden sollen.

Durch Klick auf das Symbol 4, kannst du dir die DJ-Detailinfo (interne Sedcard) des
jeweiligen Nutzers anzeigen lassen.

Durch Klick auf das Symbol 4 kannst du dir die 6ffentliche Sedcard (Punkt 7, Offentliche
Sedcard) des jeweiligen Nutzers anzeigen lassen.
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4.2. DJ-Detailinfo (Interne Sedcard)

Die DJ-Detailinfo, auch intgrne Sedcard genannt, lasst sich aufrufen, wenn man in der DJ-
Ubersicht auf das Symbol “* klickt. Es werden folgende Informationen zum jeweiligen DJ
angezeigt:

DJ-Pseudonym

Adresse

Kontaktdaten (Telefon / E-Mail-Adresse)

Geburtsdatum

Bankverbindung (optional)

Registrierungsdatum

Eigene Beschreibung (Kurzvorstellung)

PLZ-Bereiche, in denen der DJ aktiv ist und fur die er angefragt werden méchte
Standort auf GoogleMaps-Karte

Benutzer anzeigen

DJ-Small Sohll=Enlsicden
Stefan Wagner

Postweqg 26

01796 Pirna

Tel.: 03501-509653
Mobil: 0174-6538381
Internet: www.dj-small.de

E-Mail:  dj-small@web.de
Geburtsdatum: 07.05.1986
Bankverbindung:

BLZ:
Konto:

Registrierungsdatum:

Function Sheets und Veranstaltungskalender: freigeschaltet

SMS-Benachrichtigung: aktiv

Egal ob Hochzeit, Geburtstag, Dorffest, Firr , Silvester, Fasching - oder andere Anlasse:

Wir sargen fiir Stimmung und SpaB mit Schlagern . Oldies, Stimmungsmusik, dem Besten aus den Charts
u.v.m.

Durch unsere umFar‘g e.che Lichttechnik mit einem Gesamt anschlusswert von ca. 7 kW lassen sich individuell nach Art
und Umfang der Vi erstellen. Mit einem professicnellen Soundsystem ist &s uns
moglich, fur jede Veranstaltung den besten Klang zu erreichen - egal ob es sich um eine Familienfeier, Disco oder ein
Ortsfest handelt.

PLZ-Bereiche, in denen Veranstaltungen durchgefuhrt werden:
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Wie du die Angaben deiner DJ-Detailinfo &ndern kannst, erfahrst du unter dem
Punkt 2.5.

Tipp: Achte darauf, dass deine DJ-Detailinfo immer aktuell ist und alle
Kontaktdaten stimmen. Denn damit prasentierst du dich gegenuber
anderen DJs.
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...und du hast deine Veranstaltungen im Griffl

4.3. DJ-Landkarte

Unter dem Menilpunkt DJ-LANDKARTE kannst du dir alle DJ-ADMIN Eigener Standort:
Nutzer Kollegen in einer GoogleMaps-Karte anzeigen lassen. @
kein BVD-Mitglied

StandardmaRig wird immer deine eigene Region angezeigt, wobei die I

Karte mittig um deinen Standort (graues Féahnchen) ausgerichtet wird. e

Du kannst dann zwischen den Ansichten Region und Deutschland

hin und her schalten. Andere DJs:
@ kein BVD-Mitglied

Ein B auf dem Fahnchen signalisiert dir, dass es sich um ein BVD e.V.

Mitglied handelt. @ BVD-Mitglied
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.und du hast deine Veranstaltungen im Griffl

5. Verwaltung von Veranstaltungen

DJ-ADMIN bietet dir eine komfortable und professionelle Verwaltung deiner Veranstaltungen
bzw. DJ-Jobs. Das damit verbundene Anlegen von Function Sheets ist allerdings erst
moglich, wenn du Credits auf dein Nutzerkonto aufgeladen hast (siehe Punkt 3.3).
Andernfalls ist der Button FUNCTION SHEET ANLEGEN nicht anklickbar.

5.1. Anlegen und Bearbeiten von Function Sheets

Ein Function Sheet ist ein sogenanntes ,,Veranstaltungsdatenblatt”, welches flr jede
Veranstaltung separat angelegt wird. Das erstmalige Anlegen eines Funktion Sheets fur eine
Veranstaltung kostet 2 Credits; anschlieRende Anderungen sind selbstverstandlich
kostenfrei. Die angelegten Function Sheets kann man ansehen, andern, drucken oder flr
eine Veranstaltungsreihe mit immer wiederkehrenden Daten auch kopieren.

Ein Function Sheet kann Uber verschiedene Wege angelegt werden: durch Klick auf den
Button FUNCTION SHEET ANLEGEN, aus dem VERANSTALTUNGSKALENDER heraus (siehe Punkt
5.5), aus einer Vermittlungsanfrage eines anderes DJs (siehe Punkt 6.2) oder aus einer
KONTAKTANFRAGE heraus, die Uber das Kontaktformular der eigenen Homepage gekommen
ist (siehe Punkt 5.6).

Das Function Sheet ist so konzipiert, dass alle veranstaltungsrelevanten Daten auf einen
Blick verfugbar sind und auf eine A4-Seite ausgedruckt werden kdnnen.

Jedes Function Sheet ist in folgende Bereiche gegliedert:

Status
Veranstaltungsdatum
Kurzbezeichnung
Anfrage

Veranstalter / Agentur
Veranstaltung

Lokalitat

Zeiten

Musik

Spieleinlagen / Showeinlagen
Technik

Personliches Treffen
Vertrag

Empfehlung

Gage

Bemerkungen
Mailverkehr / Telefonate

Stand der Bearbeitung

Tag der Veranstaltung

Betreff im Veranstaltungskalender

Uber welchen Kanal erfolgte die Anfrage
Veranstalter und Rechnungsempfanger
Art der Veranstaltung, Gaste

Ort der Veranstaltung

Ankunft DJ, Beginn, Ende

Musikstile und -winsche
Programmpunkte

erforderliche Ton- und Lichttechnik
Termin und Ort flr Absprache

Art des Vertrages

Wie kam der Kunde zum DJ

Kalkulation und Zusatzkosten

Hinweise, Sonderwiinsche, Ablaufplan
Gesprachsverlauf/Schriftverkehr mit Kunden

Du kannst selbst entscheiden, wie detailliert du deine Function Sheets ausfillst. Einzig das

Feld Veranstaltungsdatum ist ein Pflichtfeld und muss im korrekten Format (TT.MM.JJJJ)
ausgefullt werden, damit diese Veranstaltung im Veranstaltungskalender (siehe Punkt 5.5)
richtig zugeordnet werden kann. Es ist aber auf jeden Fall sinnvoll, die groben Eckdaten wie
Kundendaten, Lokalitat und die Gage zu erfassen. Auch die Kurzbezeichnung ist hilfreich,
um spéter im Veranstaltungskalender den Uberblick zu behalten.

Tipp: Viele DJs nutzen das Function Sheet als Gespréachsleitfaden, um
professionell durch das Kundengesprach zu fuhren und nichts zu vergessen!
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Ja":"’*-tz"“ Fur die drei Datumsfelder Veranstaltungsdatum, Anfrage vom
L 3 eute ¥

i 5»0 und Datum Personliches Treffen 6ffnet sich nach Anklicken des

= 9 & B 6 3 é j Symbols jj ein Kalender, aus dem du das Datum bequem

1
zl 0 11 1z 13 14 15 15| auswahlen kannst.
317 18 19 20 21 22 23
41 24 25 26| 2F| 2 29 30 - .. .
5| kil Im Bereich Veranstaltung 6ffnet sich Veranstaltungstyp auswahlen
Datum auswéhlen durch Anklicken des Wortes Hochzet =
Bezeichnung ein Popup-Fenster, aus e
dem du verschiedene Veranstaltungstypen (Hochzeit, Geburtstag =
usw.) auswahlen kannst. Alternativ kannst du naturlich auch eine =
eigene Bezeichnung eingeben. L
Fasching b
Lokalitdt auswihlen Gleiches gllt fur den —
Name der Lokalitat PLZ und/oder Ort: BereICh LOkaIIta:t' Hler . A
[sehloss | oo | [(Bw=hen] | unterstutzt eine im System hinterlegte Location-
Lngnerschioss 01088 Dresden ‘ - Datenbank bei der Eingabe. Die Datenbank wird
Sehlose Albracheberg Frnzanialeny - 01088 Drseden durch Anklicken des Wortes Name aufgerufen.

Schloss Eckberg - 01083 Dresden

Im sich 6ffnenden Popup-Fenster kannst du nach
verschiedenen Lokalitaten bzw. Orten oder
Postleitzahlen filtern. Vorausgewéahlt bei der
Filterung sind alle Lokalitaten in deinem Heimat-
Postleitzahlbereich.

Die Location-Datenbank wird standig erweitert und erspart dir so bei wiederkehrenden
Lokalitaten eine Menge Tipparbeit.

Tipp: Du willst auch die Locations in die Datenbank aufnehmen lassen, in denen
du regelmalfig als DJ unterwegs bist? Wende dich einfach an einen
Regionalkoordinator oder einen Administrator!

(Regionalkoordinatoren sind in der DJ-Ubersicht mit einem R gekennzeichnet,
Administratoren mit einem A)

Durch Klick auf das Symbol Q (neben Veranstalter bzw. Lokalitat) 6ffnet sich die
DJ-Landkarte mit einem Textfeld, in das bereits die jeweilige Adresse (Veranstalter oder
Lokalitat) itbernommen wurde. Durch Klick auf Adresse anzeigen wird dir die jeweilige
Adresse in der Karte angezeigt.

Tipp: Wenn du eine Veranstaltung weiter vermitteln willst, kannst du dir die
Location in der DJ-Landkarte anzeigen lassen, um dadurch zu erfahren,
welche DJs in der Nahe der Lokalitat wohnen.

Vor dem erstmaligen Abspeichern eines Function Sheets [Er————w—" 5]
erscheint noch ein Infofenster, in dem bestéatigt werden
muss, dass dir 2 Credits fur das Anlegen des Function

Sheets abgezogen werden.

\_‘{J Filr dieses Function Sheet werden dir von deinem Kanta 2 Credits abgezagen!

Nach dem Speichern des Function Sheets wird dir das Sheet komplett angezeigt. Welche
weiteren Funktionen dann moéglich sind, ist in Punkt 5.4 beschrieben.

e e e e —————— 21
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...und du hast deine Veranstaltungen im Griffl

Function Sheet anlegen

Mandrik Schols  {$5H Party-Team) = futsecib; @1
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...und du hast deine Veranstaltungen im Griffl

5.2. Function Sheet Ubersicht

Der Punkt FUNCTION SHEETS ANZEIGEN zeigt dir deine Veranstaltungen in tabellarischer Form

an. Das jeweilige Kalenderjahr kannst du auswahlen; ebenso die einzelnen Statuswerte,

falls du nur Function Sheets mit einem bestimmten Status angezeigt bekommen moéchtest.

Function Sheets kdnnen den Status , gebucht, oder
storniert haben. Die Bedeutung der Status-Werte findest du in Punkt 5.4.
Function Sheets anzeigen
Hendrik Scholz (SSH Party-Team) Nutzer-ID: #1
2011 \eranstaltungen anzeigen: gebucht [ weiter vermittelt  [] storniert
Es wurden 25 Functions Sheets in der Datenbank gefunden!
Nr. Veranstaltungsdatum Veranstaltung Veranstalter Lokalitat Status &
v
1 08.01.2011 Hochzeit Sackia Noack + Thilo Herbert Waldbad Weixdorf (Alte Gaststatte) gebucht '-f ﬁ
2 22.01.2011 Firmenevent {"Weihnachtsfeier") First Class Concept GmbH, Michaela Liedtke  ARTEUM gebucht A B
3 29.01.2011 2 % 30. Geburtstag (80er-Jahre-Party) Sandra Hesse + René Illgen Burgerhaus Grofschirma gebucht 7’ j‘]
a 04.02.2011 Neujahrsempfang Seniorenzentrum am Milllerbrunnen, Doreen  Seniorenzentrum am Millerbrunnen (Foyer + gebucht L]
Bare Speiseraum) -
5 12.02.2011 Show-Abend mit diversen Kanstlern Skyline Project, Heiko Hahnewald Borse Coswig (Festsaal) gebucht A B
und Shows o
[ 26.03.2011 60. Geburtstag gebucht 7’ jﬂ
7 16.04.2011 Hochzeit Marie Miller + Peter Demann Butterberg Bischofswerda gebucht _.r @
8 23.04.2011 50. Geburtstag Birgit wille Johannstadter (Saal) gebucht e
El 30.04.2011 Hochzeit Anja Weinert + Alexander KaBner Restauration Julius-Kost (Gasthaus oder A j‘]
Veranstaltungsscheune) -
10 07.05.2011 30. + 35. Geburtstag Susanne Zesewitz-Schneidenbach + Heiko Restaurant & Hotel Lindenhof gebucht /] @
Zesewitz -
11 14.05.2011 Hochzeit Stefanie Hanel + Reymond Kretschmer Villa Teresa gebucht /] j‘]

Die Tabelle zeigt jeweils das Datum, den Typ der Veranstaltung, den Veranstalter und den
Status an. Durch Klick auf die Tabellentberschriften kann die Liste auf- bzw. absteigend
sortiert werden.

Wenn du rechts oben im Tabellenkopf auf das Symbol D klickst, 6ffnet sich ein Fenster, um
ein neues Function Sheet anzulegen.

Jedes angezeigte Function Sheet kannst du mit dem Symbol Q, anzeigen lassen (siehe
Punkt 5.4), mit dem Symbol /\ pearbeiten und mit dem Symbol i duplizieren.

Ein Function Sheet zu duplizieren bedeutet, ein neues Function Sheet anzulegen und dabei
die Daten des Original Function Sheets zu Ubernehmen.

Tipp: Das Duplizieren eines Function Sheets erspart die Neueingabe samtlicher
Daten, wenn du eine ,,Veranstaltungsreihe* hast - beispielsweise
regelmafiig einen Tanzabend in der gleichen Lokalitéat.
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...und du hast deine Veranstaltungen im Griffl

5.3. Suchen von Function Sheets

Der MenuUpunkt FUNCTION SHEET SUCHEN dient der schnellen Suche nach einer bestimmten
Veranstaltung und ist vor allem dann sinnvoll, wenn man das konkrete Datum nicht mehr
weil3.

Du kannst dabei nach dem Datum (bzw. einem Zeitraum), dem Status, Name oder Ort der
Lokalitat und nach dem Veranstalter suchen. Du musst nicht die vollstandigen
Bezeichnungen angeben, es gentigen auch Teile davon.

Function Sheet suchen

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) * Nutzer-ID: #1

Veranstaltungsdatum: Status:

S —
e

Lokalitat: Veranstalter / Agentur:

Narme: \ Fina: | \

on: | \ ame: \

[ Felderldschen ] [ Suchen

Die Suchergebnisse werden dir dann zusammen mit einer nochmaligen Auflistung der

Suchkriterien tbersichtlich in einer Tabelle angezeigt. Aus dieser Ubersicht heraus kannst du

dann ebenfalls einzelne Function Sheets anzeigen lassen, bearbeiten oder duplizieren (siehe
Punkt 5.2).

Uber den Button Neue Suche kannst du die Suchbegriffe &ndern und eine erneute
Sucheanfrage starten.

Tipp: Diese Suchfunktion ist u.a. auch dann hilfreich, wenn ein Kunde anfragt,
der dich bereits zu einem friheren Zeitpunkt gebucht hat. So kannst du mit
wenigen Mausklicks alle Daten des Kunden, die damaligen Musikwiinsche
und auch die Gage abrufen.

Auch wenn du wissen willst, wie oft du schon in einer bestimmten Lokalitdt gewesen bist
oder wie viele Veranstaltungen du in einem bestimmten Zeitraum durchgefuhrt hast, ist die
Suchfunktion sinnvoll.

e e —————————————
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...und du hast deine Veranstaltungen im Griffl

5.4. Anzeige eines einzelnen Function Sheets

Aus der tabellarischen Function Sheet Ubersicht (siehe Punkt 5.2) oder auch aus dem
Veranstaltungskalender (siehe Punkt 5.5.) heraus lassen sich einzelne Function Sheets
anzeigen.

Function Sheet - Fr., 01.04.2011 7 & =

HZ Mustermann

S511 Farty-Team

Status: gebucht

Druckdatum: 03.02.2011 - 23:21 Uhr Ihre Mobile Discothek fir jeden Anlass
Anfrage: Veranstalter / Agentur: @
vom: 01.01.2011 Mame:  Max Mustermann
Uber: B Kunde per E-Mail StraBe:  Musterstrale 1
ort: 12345 Musterstadt
Telefon: 0123-456789
Veranstaltung: E-Mail:  max@mustermann.de
Bezeichnung: Hochzeit
privat O &ffentlich/kemmerziell
Pers hl: 80 st B
ersonenanzahl: Lokalitat: & Lo
= : Alter: 20-
Géastestrultur: Alter: 20-65, ca. 10 Kinder Name: Schloss Wackerbarth (vinothek)
Ansprechpartner:  Birgit Schnee
Zeiten: StraBe: Wackerbarthstrafie 1
. . . . art: 01445 Radebeul
Eintreffen der Gaste: 15:00 Uhr (Sektempfang) Telefon: S e
LT o0l Wwebsite: s schloss-wackerbarth.de
Spielbereitschaft: 15:00 Uhr
Buffeteroffung: 18:00 Uhr
Ende: Musik:
B schlager E Discofox B Charts O Tanzmusik
o f n B oldies E 70er [ 30er [ s0er
Spieleinlagen / Showeinlagen / Karaoke: Rock Oostrock  CINDW @ stimmung

Spicleinlagen:  © bei Sedarf Eroffnungstanz:  Wiener Walzer
Q ja, suf jeden Fall
Q bringen Gaste mit
Q nicht gewinscht

Sheweinlagen:  22:30 Uhr Feuershow

Musikwiinsche:  Madonna, Queen,
Michael Jackson

kein Karaoke gewunscht Technik:
E Standard-Tenanlage
Persinliches Treffen: H Lichtanlage / Effekte
B Zusatz-Aktivboxen: 2 Stick
gewinscht von: B Kunde [ Lokalitat O Karackesystem  EEeamer  ELeinwand
Datum: 30.01.2011
Ort: Lokalitst (Veranstaltungsort)
Empfehlung:
. [ Lokalitat (\Veranstaltungsort)
Vertrag: B Hochzsitsfahrer
kein Vertrag gewinscht
Bemerkungen:
Gage: 17:00 - 18:00 Schlossbesichtigung und Weintour
[ Gage: 350,00 £ geplant
@ open end .
B Extras: 30,00 € Zusatzboxen, 30,00 € Zeremonienmeister: Tim Miller (Tel. 0170-1234567)

Beamer+Leinwand
alle Preise @ inkl. Mwst.
Barzahlung

[ Catering inklusive

Mailverkehr / Telefonate:

02.01.11 - E-Mail an Herrn Mustermann, Infos & Angebote

11.01.11 - E-Mail ven Herrn Mustermann, Interesse am Angebot und Bitte um Ruckruf

12.01.11 - Anruf bei Herrn Mustermann, Detailkdrung und Vereinbarung Termin fiir persénliches Treffen
30.01.11 - Persanliches Treffen mit Herrn Mustermann, Absprache und Zusage

02.02.11 - Auftragsbestatigung iber DI-ADMIN.de an Kunden gesendet

In der rechten oberen Ecke des Function Sheets sind einige Symbole abgebildet: Mit dem
Symbol A gelangst du in den Bearbeitungsmodus und kannst das Function Sheet andern
(siehe Punkt 5.1); mit dem Symbol [ kannst du das Function Sheet duplizieren (Erklarung

dazu in Punkt 5.2) und mit dem Symbol # offnet sich der Drucken-Dialag, um das Function
Sheet auszudrucken.

Tipp: Druck dir das Function Sheet vor einer Veranstaltung aus und nimm es mit.
So hast du alle wichtigen Daten stets zur Hand: Name des Kunden, Anfahrt,
Spielbeginn, Musikwinsche, Gage usw.

Durch Klick auf das Symbol Q (neben Veranstalter bzw. Lokalitat) 6ffnet sich die
DJ-Landkarte mit einem Textfeld, in das bereits die jeweilige Adresse (Veranstalter oder
Lokalitat) tbernommen wurde. Durch Klick auf Adresse anzeigen wird dir die jeweilige
Adresse in der Karte angezeigt.
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Tipp: Wenn du eine Veranstaltung weiter vermitteln willst, kannst du dir die
Location in der DJ-Landkarte anzeigen lassen, um dadurch zu erfahren,
welche DJs in der Nahe der Lokalitat wohnen.

Fur jedes Function Sheet muss einer von 4 Status-Werten festgelegt werden:

= der Kunde hat nach einem DJ angefragt, aber der Auftrag ist noch nicht sicher
e gebucht

= der Kunde hat den DJ verbindlich gebucht

= mit der Durchfuhrung der Veranstaltung hast du einen anderen DJ beauftragt

e storniert
= der Kunde hat abgesagt oder die Veranstaltung fallt aus

Abhangig vom jeweiligen Status lassen sich Uber die Function Sheet Ansicht verschiedene
Aktionen ausfuhren bzw. E-Mails versenden:

Im Status kannst du ein Angebot an den Kunden senden (siehe Punkt 5.4.1)
oder - wenn bereits absehbar ist, dass du die Veranstaltung nicht selbst durchfihren kannst
oder willst - eine Vermittlungsanfrage an andere DJs erstellen (siehe Punkt 5.4.2).

Im Status gebucht kannst du eine verbindliche Auftragsbestatigung an den Kunden senden
(siehe Punkt 5.4.3).

Und im Status kannst du die Kontaktdaten des ausfiihrenden DJs
automatisch an den Kunden tUbermitteln (siehe Punkt 5.4.4).

Um E-Mails versenden zu kénnen und Vermittlungsauftrage erstellen zu kénnen, darf das
Veranstaltungsdatum nicht in der Vergangenheit liegen
5.4.1. Senden eines Angebots an den Kunden

Befindet sich das Function Sheet im Status , kannst du durch Klick auf den
Angebot an Kunden senden

Button ein Angebot generieren und dieses
dann per Knopfdruck als E-Mail an den Kunden senden.

Alle wesentlichen Daten zur Veranstaltung werden dabei aus dem Function Sheet
Ubernommen.
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Angebot an Kunden senden

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) Nutzer-ID: #1

@ sehr geehrter Herr
© sehr geshrte Frau
O Hallo Herr
© Hallo Frau

Mustermann

© Sehr geehrte Damen und Herren

Hiermit bieten wir Ihnen folgendes an:

Leistung: ‘DJ mit Mobiler Discothek inkl. Ton-und Lichttechnik

Veranstaltung: ‘Huchze\l

Datum: Fr.01.04.2011

Spielbereitschaft:  |15:00 Uhr

Aufbau ab: 14:00 Uhr

Lokalitat: ‘Sch\uss Wackerbarth (Vinothek) ‘

Adresse: ‘Wa:kerbanhstraﬂe 1,01445 Radebeul ‘

Vereinbarte Gage: ‘350‘00 € ‘ d ahne Zeitbegrenzung b

Extras: 30,00€ (|Zusatzboxen )
30.00€ (|Beamer+Leinwand )]

( )

Alle Preise sind inkl. Mwst.
Der Gesamtbetrag ist nach Veranstaltungsende in bar fallig

Hier kann zusstzlicher Text e

Dicses Angebot ist
bis spitestens 17

h. Wir bitten um eine Riickmeldung Ihrerseits

Alle aus dem Function Sheet
Ubernommenen Daten kdnnen
anschlieRend noch manuell
angepasst und erganzt werden.

Durch Klicken auf Textbaustein
laden wird ein Standard-Text
eingefligt, den du in deinen
Einstellungen (siehe Punkt 2.2)
vorab festlegen kannst.

Wir freuen uns dber Thr Interesse an unserem Angebot und stehen fiir Rickfragen géf
Freundliche GruBe,

Hendrik Scholz

SSH Party-Team

Thre Mobile Discothek fur jeden Anlass
Hotline: 0177-2575362

wwiw.ssh-party- team.de

Andere Signatur gewiinscht? Schick eine E-Mail an support@dj-admin.de, wenn wir d

zuriick ] [ E-Mail iberpriifen

Sollten noch Anderungen notig
sein, kannst du durch Klick auf
Daten andern das Angebot
nochmal Uberarbeiten.

Ansonsten kann die E-Mail durch
Klick auf den Button Angebot
senden verschickt werden.

Du selbst erhaltst eine Kopie der
E-Mail an deine eigene Adresse.

Angebot an Kunden senden

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) * Nutzer-1D: =1

Folgende E-Mail wird an Max Mustermann (max@mustermann.de) versendet:

Angebot: DJ mit Mobiler Discothek fiir Fr., 01.04.2011
Sehr geehrter Herr Mustermann,

hiermit bieten wir Thnen folgendes an:

Leistung: DJ mit Mobiler Discothek inkl. Ton- und Lichttechnik
Veranstaltung: Hochzeit

Datum: Fr., 01.04.2011

Spielbereitschaft: 15:00 Uhr

Aufbau ab: 14:00 Uhr

Lokalitat: Schloss Wackerbarth (Vinothek)

Adresse: WackerbarthstraBe 1, 01445 Radebeul

Vereinbarte Gage: 350,00€ (ohne Zeitbegrenzung)

Extras: 30,00 € (Zusatzboxen)
30,00 € (Beamer+Leinwand)

Alle Preise sind inkl. Mwst.
Der Gesamtbetrag ist nach Veranstaltungsende in bar fallig.

Dieses Angebot ist unverbindlich. Wir bitten um eine Rickmeldung Threrseits bis spatestens 17.01.2011.
Wir freuen uns Uber Thr Interesse an unserem Angebot und stehen fir Rickfragen gern zur Verfligung.
Freundliche GriiBe,

Hendrik Scholz

SSH Party-Team
Thre Mobile Discothek fur jeden Anlass

Hotline: 0177-2575362
www.ssh-party-team.de

Diese E-Mail vurde gesendet Gber D-ADMIN.de - dem Tool fiir professionelle Veranstaltungsvervaltung

Kopie des Angebots an eigene E-Mail-Adresse senden

Daten andern ] [

Angebotsenden

Tipp: Wie du dir eine individuelle Signatur fur deine automatischen E-Mails
anlegen kannst, ist in Punkt 2.2 (Einstellungen) beschrieben!
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5.4.2. Ubernahme der Daten fiir das Erstellen einer Vermittlungsanfrage

Befindet sich das Function Sheet im Status , kannst du durch Klick auf den
Yermittlungsanfrage erstellen

Button alle erforderlichen Daten aus dem
Function Sheet in eine Vermittlungsanfrage tbernehmen.

Wie das Erstellen und Versenden einer Vermittlungsanfrage funktioniert, ist ausfihrlich in
Punkt 6.1.3 beschrieben.
5.4.3. Senden einer Auftragsbestatigung an den Kunden

Befindet sich das Function Sheet im Status gebucht, kannst du durch Klick auf den Button
Auftragsbestatigung an Kunden senden

eine Auftragsbestatigung generieren und
diese dann per Knopfdruck als E-Mail an den Kunden senden.

Alle wesentlichen Daten zur Veranstaltung werden dabei aus dem Function Sheet
Ubernommen.

Die Anpassung und Erganzung der aus dem Function Sheet ibernommenen Daten sowie der
Versand der Auftragsbestatigung erfolgt analog dem Versand eines Angebots
(siehe Punkt 5.4.1).

Tipp: Wie du dir eine individuelle Signatur fur deine automatischen E-Mails
anlegen kannst, ist in Punkt 2.2 (Einstellungen) beschrieben!

5.4.4. Senden der DJ-Kontaktdaten an den Kunden

Befindet sich das Function Sheet im Status , musst du zunéachst innerhalb
des Bearbeiten-Modus (siehe Punkt 5.1) im Function Sheet im Bereich Weitervermittlung
den DJ eintragen, an den du diese Veranstaltung vermittelt hast. Die vereinbarte
Vermittlungsprovision kannst du ebenfalls eintragen.

Weitervermittlung:

DI: Lars Schaarschmidt Provision: 35,00 € gezahlt: O

Kontaktdaten des DJs an Kunden senden

Durch Klick auf den Button kannst du eine
E-Mail mit den Kontaktdaten des zugewiesenen DJs generieren und diese dann per
Knopfdruck als E-Mail an den Kunden senden.

Alle wesentlichen Daten zur Veranstaltung werden dabei aus dem Function Sheet
Ubernommen. Die Kontaktdaten des zugewiesenen DJs werden aus der DJ-Datenbank
Ubernommen.

Die Anpassung und Ergdnzung der aus dem Function Sheet iUbernommenen Daten sowie der
Versand dieser E-Mail erfolgt analog dem Versand eines Angebots (siehe Punkt 5.4.1).

Tipp: Wie du dir eine individuelle Signatur fur deine automatischen E-Mails
anlegen kannst, ist in Punkt 2.2 (Einstellungen) beschrieben!

- ...
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5.5.Veranstaltungskalender

Uber den Meniipunkt VERANSTALTUNGSKALENDER wird der Kalender aufgerufen, der eine
Jahrestbersicht mit allen eingetragenen Veranstaltungen anzeigt. Er kann als zentrales
Instrument bei der Verwaltung, Planung und Korrespondenz mit Kunden und den
DJ-Kollegen genutzt werden kann.

Das anzuzeigende Kalenderjahr kannst du auswahlen; ebenso die einzelnen Statuswerte,
falls du nur Function Sheets mit einem bestimmten Status angezeigt bekommen méchtest.
Function Sheets kdnnen den Status , gebucht, oder
storniert haben. Die Bedeutung der Status-Werte findest du in Punkt 5.4.

Die angelegten Function Sheets kannst du durch Anklicken der Kurzbezeichnung im
Kalender aufrufen und bearbeiten. Zur besseren Ubersicht wird die Kurzbezeichnung in der
Farbe des zugehorigen Status dargestellt. Im Kalender sind Feiertage grau schattiert,
Samstage hellblau und Sonntage dunkelblau dargestellt.

Veranstaltungskalender
Hendrik Scholz (SSH Party-Team) * lNutzer-1D: =1
2011 ¥ Verznstaltungen znzsigen: 2] [ gebucht  [J [ storniert
Januar Februar Marz April Mai Juni Juli August September Oktober
1s= = 1]oi +[ 1]oi | 1fFr N EE 3| 1w +| 1Fr = 1lmg] +[ 1oe +| 152
2[5 = 2[mi <[ 2[mi [ 2s= <] 2[ms < z[oo | 2[52 |HZ Backer 2[oi BER BER
3|vq] +| =[oe [ 3o BEE | =loi RS BE o ERE BEES <[ 3lmo
4[oi +| 4|y [femorenzentrum ) +| 4lmol +| afmi 4| 4lsa 2|Mol +| 4pe <| 4|se + 4oi
am Miillerbrunnen
s[mi EEE = 5|5= <[ S[oi [n s[oe [ slse & s[oi <] gFr fna. S[ve <[ slwi
GE BEES < &lss = elmi]n elFr <] ems [ glmi | gEana. BE BICES
Fr +| 7|Mol +| 11 +| Do|n.a Sa et 7|Di +| Do -1 7|52 |n.a Mi *| F|Fr
2[ca [HZ Saskia Noack | &|Di [ eloi BIERCE &[so | i BIER +| g[Moln.. 2o BEE
slse = s <[ s[mi EER 5[Me <[ sloe B S|Di [n.a. s[Er BEER
10[mo] +|10]pe +|10fce - 10ls0 [nia. 1ofpi +{10[Fr |Hz Schulze / Noack [10/Se [ 20fwi .2 1052 ?fh:ﬁﬁe"”""he " |1ofme
11[0i B B B +[ra[mi +|11]5a [60. Geb. Fanger [ 11]Mo] [raDolna. 1150 B loi
12[Mi +| 2[5z |Moulin Rouge 12[52 +[12loi +|zz[oe -[1z[ss B 2[0i +|tzFr fna. 12|mM BEE
13|00 BFEES <[13]se = 13{mi +[1alFr +[13[mo +{13]mi +[135a[na. 13[0i =[1=lpe
1eler +[14]Mo] [ 14[mo] +[14lpe +|14[52 |z Hanel 14]Di +[14[o -|zelga]na. 12]Mi [ 1elFr
15[52 +[15Di =[ts[oi [ z5[Fr ~|z5[s0 o[z <[1s]Fr |z5[meln.z. 15[0 BIEE
16[50 = 1e[mi <[ ze[mi +| 18[== [Hz Miller 16|Mol +[1e[oo 1852 +[1e[pi [n.s 16Fr ~[telso
13|Mo +[17]Ds =[17[os 1750 B 7o [i7]Fr -[17]ss B FE T 1752 <[ 17[mo
12foi +18fFr |z 18fFr +| 18w +|1e|mi +| 18(5a |Kindarfest 18|Mof +|1glooln.a. 1850 =150
Senioren Wohnpark
| +[15[5a [na. 13[52 e =[t5[0e -[13[5e EFEF o FE FEI EFE
20|00 ~|20[58 [n.z. 20[50 [ zofmi +|zalFr +|z0]ms BEG +|z0/52 .z, z0[Di BERE
21fFr +[z1|mo|n.a 21m +21]pe +|z1[s= z1|oi +|z1]o -|z1sa B 21[mi +[21]Fr
23 el | oSt 22(Di [n.a. 22[oi +|22fFr +|22[s0 22 |Mi +|22|Fr +|23|Mq +|22|00 +|23ls2
(Arteum)
23fs0 | 23(Mi |n.a. 23(mi +23|5s [50. Geb. wille  [23(Mo +|23lpe +|z3(52 23/pi |23l ~|23|s0
24[m +[22]Do[n.z. 24|00 BECES 220 +|z4]Fr 2250 |24l BETES +[z4[Mmo
=5|oi +[25[Fr [n.a. =5|Fr +|25[mg +[z5wi +|25[=2 [KEV Am Vorholz |25 +|23[00 BEEES BEEE
26| +|28(5a |n.a 26|52 (00 Geb. Swen 26(Di +|zs|pe -|zs|s0 250 +|28Fr +|28|ms] +|28|mi
Rudalgh Mama
270 —[27[se <2750 =[z7[mi +|z7]Fr I +[z7 i +|27]%2 [PA Stenzel 27 |oi BEIE
FE +[28[m +[ze[m BFERS +|28[5a |z ehrlich 2e[Di +[28[D0 B SFERE BFEE
23(52 |2 x 30. Geb. Hesse 23[oi +[z3lFr -|zs[s0 zs|mi [zs]Fr +|23[me =[z3[oe REEES
30[50 + s0|Mi +|30|5a [HE Kabiner 30[Ms +|30[00 +[30[5a |HZ Lungwite T <[30[Fr BECES
31|Mo + 31|00 ] 31|pi 4] z1/s0 Bz 1mi + 31[Mo

Tipp: Damit du aus dem Kalender heraus anhand der Kurzbezeichnung sofort
deine Veranstaltungen zuordnen kannst, ist es ratsam, beim Anlegen des
Function Sheets eine moglichst treffende Kurzbezeichnung zu wéahlen.
(z.B. HZ Mustermann fur Hochzeit, 30. Geb. Musterfrau fur Geburtstaq, ...)

5.5.1. Hinzufiigen von Function Sheets im Veranstaltungskalender

Sofern ein Kalendertag noch keinen Eintrag aufweist, kannst du durch Drucken des Plus-
Symbols ein neues Function Sheet fir diesen Tag anlegen (siehe Punkt 5.1). Da das
Anlegen eines neuen Function Sheets mit 2 Credits berechnet wird, ist das Plus-Symbol nur
sichtbar, wenn ausreichend Credits auf deinem Nutzerkonto verfugbar sind.
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5.5.2. Kalenderansicht anderer Nutzer

Um die Frei-/Gebucht-Daten anderer Nutzer zu sehen, klickst du im Veranstaltungskalender
auf den betreffenden Spaltennamen (Monat). Zunachst erscheint dein eigener Kalender nur
fur diesen Monat; alle anderen Monate sind ausgeblendet. Uber dem Kalender werden dir
alle DJ-ADMIN Nutzer angezeigt, die dir ihren Kalender freigegeben haben (siehe Punkt
2.3). Nun kannst du die Nutzer einzeln oder alle komplett oder nur BVD-Mitglieder
auswéhlen, um die Frei-/Gebucht-Daten einzusehen.

Hat dir der andere Nutzer die Freigabe im Modus nur frei/gebucht erteilt, dann siehst du
an den betreffenden Tagen lediglich die Informationen , gebucht oder ,,n.a.*.

Wurde dir die Freigabe detailliert erteilt, siehst du in den jeweiligen Kalendern die
Kurzbezeichnung des Function Sheets in der betreffenden Statusfarbe sowie als Tooltip
(beim Uberfahren mit der Maus) die Location und den Ort, an dem die Veranstaltung
stattfindet.

Veranstaltungskalender

Benutzer 1 (D] Supercool) * Nutzer-1D: =1

2012 |» Veranstaltungen anzeigen: gebucht [ O storniert

[ alte p3s [ nur BVD-Mitglieder

Max Mustermann SVL [0 Test D3 EVL Mo Name EVL O Dummy User Bt Andreas Muster
O Lutz Nemand [0 DI Max [ Lisa Maller [0 No Real DJ D] Dummy S7E Test-User S1E
September September September September September September
Max Mustermann No Name Andreas Muster DI Dummy Test User
1|Sa |HZ Hinemann 1|52 |HZ Zepp / 1|sa 1{sa 1|Sa |n.a. 1|5a |Hochzeit
Jentzsch
2|50 +| 2|So 2|50 2(So0 2|50 2(So0
3|Mo +[ 3Mo 3|Mo 3|Mo 3[Mo 3|Mo
4|Di +| 4|Di 4|Di 4[oi 4o 4[oi
5|Mi +| 5|Mi 5|Mi 5{mi S|Mi 5{mi
5|00 +| 8|Co 5|00 6|Do 5|00 6|Do
7|Fr +| 7[Fr |[HZ Weil 7|Fr 7[Fr 7|Fr 7[Fr
8lsa HZ Liebke 8|sa Eﬁ;;?;tel / 8[sa [n.a. 8|5a |[gebucht 8lsa [n.a. 8|sa
9[So +| 9|So 9[So 8[So 9[So 8[So
10|Ma +[ 10|Ma 10|Ma 10|Ma 10|Ma 10|Ma
11|Ci +| 11|Di 11|Ci 11|Di 11D 11|Di
12[Mi +| 12[Mi 12[Mi 12|Mi 12)Mi 12|Mi
13)Do +| 13|Do 13)Do 13|Do 13|00 13|Do
14|Fr +| 14|Fr 14|Fr 14|Fr 14|Fr 14|Fr
15|5a [HZ Schafer 15[Sa 15[5a 15|Sa [gebucht 15[5a 15[Sa
16[Sa +| 16|So 16[Sa 16(So 16[So 16(So
17|Ma +[ 17|Mao 17|Ma 17|Mao 17|Ma 17|Mao
gD +| 18[0i gD 18D 1|0 18D
19[Mi +| 18[Mi 19[Mi 13|Mi 15)Mi 13|Mi
20[Co +[ 20|Cc 20[Co 20[Do 20[Co 20[Do
21|Fr +| 21|Fr 21|Fr 21|Fr 21|Fr 21|Fr
HZ Schult - -
225 —————— 22|5a |HZ Kreisel / Ditze | 22|53 22|53 22|53 22|53
23|So +| 23|S0 23|So 23|S0 23|S0 23|S0
24|Mg +| 24|Mo 24|Mg 24|Mg 24|Mo 24|Mg
25(0 +| 25|Di 25|Di 25|00 25| 25|00
26|Mi +| 26|Mi 26|Mi 26|Mi 26|Mi 26|Mi
27|00 +[ 27|0o 27|00 27|00 27|00 27|00
28|Fr +| 28|Fr 28|Fr 28|Fr 28|Fr 28|Fr
29|Sa |HZ Hoppe 25|53 259|3a |n.a. 25|53 258|5a 25|5a |Silberhochzeit
30|So +| 30|50 30|So 30|50 30|So 30|50

Durch Klick auf den Button Eigener Kalender wird wieder dein eigener kompletter
Jahreskalender angezeigt.
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5.5.3. Markierung von Urlaub und Nicht-Verfugbarkeit im Kalender

Durch Klick auf ein bestimmtes Datum in der Kalendertagespalte 6ffnet sich ein Popup-
Fenster, in dem du Urlaub bzw. deine Verfuigbarkeit fur diesen Tag markieren kannst.

e ,Urlaub* bedeutet dabei, dass du an
diesem Tag bei deinem Arbeitgeber
Urlaub hast. Urlaub
= Die Kennzeichnung im Kalender
erfolgt durch eine gelbe Markierung
des Tages.

Fr., 05.08.2011

nicht verfiigbar: Kenia-Uraub

Urlaub 5edeutet, dass du an diesem Tag Nicht verfiigbar bedeutst, das= du 2n diesem Tag
Sei deinem Arbeitgeber Urlaub hast: ni anstaltungen zur Verfigung stehst.

(z=l sges)

e ,Nicht verfugbar* bedeutet, dass du

an diesem Tag nicht fur .
Veranstaltungen zur Verfligung stehst. B Teetes o S S T mea it tor

Mzus uberfahrst

= Die Kennzeichnung im Kalender
erfolgt durch ,,n.a.” im Textfeld, wobei der eingegebene Text als Tooltip angezeigt
wird, wenn du ,,n.a.* mit der Maus Uberfahrst.

Beide Markierungen (,,Urlaub® und ,,nicht verfugbar®) haben also unterschiedliche
Bedeutungen und kénnen miteinander kombiniert werden.

5.6. Ubernahme von Kundenanfragen aus einem Homepage-Kontaktformular

Wenn du viele Veranstaltungsanfragen Uber ein Kontaktformular auf deiner Homepage
erhaltst und alle Angaben der Kunden immer manuell in die Function Sheets Gbernehmen
musst, ist unter Umstanden eine Anbindung deines Kontaktformulars an DJ-ADMIN sinnvoll.
Wir haben hierfiir eine eigene Schnittstelle entwickelt. Uber unseren Support erhaltst du
eine Dokumentation, wie du die Anbindung vornehmen musst.

Tipp: Erspare dir beim Anlegen eines Function Sheets das miihsame Ubertragen
der Kunden- und Veranstaltungsdaten, indem du auf deiner Homepage ein
Kontaktformular fur Veranstaltungsanfragen integrierst und dieses uber
eine Schnittstelle an DJ-ADMIN anbindest.

Ist dein Kontaktformular an DJ-ADMIN angebunden, werden die Formularinhalte nicht nur
wie bisher per E-Mail zugestellt, sondern zuséatzlich noch an die DJ-ADMIN Datenbank
gesendet und kénnen von dort aus ohne lastige Tipparbeit weiter verarbeitet werden.

Im MenlUpunkt KONTAKTANFRAGEN findest du eine Ubersicht aller fur dich Giber dein
Kontaktformular angekommenen Kundenanfragen.

Anfragen liber das Kontaktformular

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) * Nutzer-1D: =1

Es wurden 5 Anfragen in der Datenbank gefunden!

Nr. Anfrage vem Veranstaltungsdatum Veranstaltung Veranstalter Lokalitt

1 01.01.1970 - 01:00 Uhr  21.12.2010 50. Geburtstag wlaus Scholz Restsurant 'Der Johannstadter’, 01307 Dresden (4
2 26.10.2010 - 23:43 Uhr  31.12.2010 Hochzeit Lars Schaarschmidt Drogenmihle, 01808 Heidenau aQ, =
3 13.01.2011- 07:51 Uhr  30.01.2011 sonstige Familienfeier (Silberhochzeit) Robert Miller Der Johannstadter, 01307 Dresden Q¥
4 15.01.2011 - 14:57 Uhr  29.01.2011 Firmenveranstaltung (10 jahriges Jubilaum) iperdi GmbH, Janett Sachse  Restaurant "Zum Nussbaum', 01157 Dresden () ]
5 02.02.2011 - 23:09 Uhr 08.05.2011 Hochzeit Theresa Meier Schlosshotel Pillnitz, 01326 Dresden Q [®

(c) 2007-2012 Hendrik Scholz & Lars Schaarschmidt
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Alle noch ungelesenen Kontaktanfragen sind fett dargestellt. Durch Klick auf das Symbol ('S

wird die jeweilige Anfrage angezeigt; durch Klick auf das Symbol %! wird eine nicht mehr
bendtigte Anfrage aus der Datenbank geldscht.

Kontaktanfrage anzeigen =

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) © Nutzer-1D: =1

Datum & Zeit:

Anfragedatum: 01.01.1970 - 01:00 Uhr
Veranstaltungsdatum: 21.12.2010

Beginn: 19:00

Ende: 21:00

Veranstaltung:

Bezeichnung: 60. Geburtstag

Personen: 50

Gastestruktur: Alter: 10-80

Lokalitdt:

Name: Restaurant "Der Johannstadter”
Oort: 01307 Dresden

Veranstalter:
Firma:

Name: Klaus Scholz
StraBe: Helbigsdarfer Weg 2
PLZ + Ort: 01169 Dresden
Telefon: 0351- 58532

Mebiltelefon: 0177- 5362
E-Mail: scholz@syntos.de

Anmerkungen:

Kommentar: Wir bengtigen zusatzlich Kinderanimation
Angebot per E-Mail: ja

Riickruf gewiinscht: ja

Rickrufzeit: 17 - 13

[ Functionsheet anlegen ]

[ Vermitlungsanfrage erstellen ]

Durch Klick auf den Button ST e B wird ein neues

Function Sheet angelegt und alle Daten aus der Kontaktanfrage werden in die
entsprechenden Felder des Function Sheets ibernommen. Das weitere Ausfiillen des
Function Sheets erfolgt dann wie in Punkt 5.1 beschrieben.

Durch Klick auf den Button T S TR R wird eine neue

Vermittlungsanfrage erstellt und alle Daten aus der Kontaktanfrage werden in die
entsprechenden Felder der Vermittlungsanfrage tibernommen.

Wie das Erstellen und Versenden einer Vermittlungsanfrage funktioniert, ist ausfuhrlich in
Punkt 6.1.3 beschrieben.

e e —————————————
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6. Vermittlung von Veranstaltungen

Neben dem Verwalten von Veranstaltungen (siehe Kapitel 5) eignet sich DJ-ADMIN vor
allem fur eine komfortable Weitervermittlung von DJ-Jobs. Der Schwerpunkt liegt dabei auf
dem Versenden und Empfangen von Veranstaltungsanfragen.

6.1.Vermittlungen an andere DJs

Prinzipiell gibt es drei verschiedene Arten der Vermittlung:

6.1.1. Manuelle Vermittlung Uiber Sedcards oder DJ-Landkarte

Bei dieser Art der Vermittlung fragst du per Telefon, SMS oder E-Mail einen oder mehrere
DJs an, den bzw. die du nach verschiedenen Kriterien auswahilst.

Dazu kannst du die DJ-Ubersicht verwenden (siehe Punkt 4.1), indem du DJs deiner Wahl
kontaktierst oder dir verschiedene DJ-Profile anschaust (siehe Punkt 4.2) und den deiner
Meinung nach fur diese Veranstaltung am besten geeigneten DJ auswahist. Oder aber, du
lasst dir die DJ-Landkarte anzeigen und fragst die DJs an, die raumlich sehr nah am

Veranstaltungsort liegen.
DJ-Landkarte

Noch besser ist es in diesem Hendrik Scholz (SSH Party-Team) * Nutzer-ID: #1
Fall allerdings, wenn du dir
zusatzlich noch die Lokalitat in Gasthof Buttarberg, 01377 Bischofewerds, Buterberg 1
der DJ-Landkarte anzeigen i o 30 n
lasst. Dazu lasst du dir das A R e

betreffende Function Sheet

anzeigen und klickst dort auf T
das Symbol @ neben Lokalitat. | . 3 =

JE  Konigsbrack
JE Lautnitz

OBling 158
o7

Schwepnitz Biospharenreservat
Oberlausitzer,
nd Teich|

Gasthof Butterberg, 01877 Bischofswerda, Butterberg

Guttay

TrrasCaTEr Crow o= auwer walschwitz

Dann Offnet SICh dle Ik - Eigener Standort:
DJ-Landkarte mit einem i escrancet | bow e . kein EVD-Mitgliad
Jllend krll\a itz 3 I | 4] i

Textfeld, in das bereits die Liehtanerg o

)

o Wachay, (el BVD-Mitgliad
Adresse der Lokalitat ; = @ o o e etk
U } R P schotiwerda o T Onergurg Andere DJs:
Ubernommen wurde. Durch < Radeterg e somatn ey @

i 1 n unewakde kein BVD-Mitglied
Klick auf Adresse anzeigen e L~ T, “ ggf‘”ﬁ‘ .
wird dir die Adresse der x S
Ly der Spree

Neusalza-Sprembe

El

Lipevé

-'. PFIdE s SIem\gMulmsd:: : 4a) Sotland an_ Oppech |
Lokalitat in der DJ-Landkarte CE o=

angezeigt und du kannst die 0 Sutnos
regional ansassigen DJs sehen. @ P n R oss ]

Stadt Mikulagovice
Daohna Wehlen  Ratnen

taré
Kfecany Rumburk
Kimitzschtal |
vingicstal Struppen  Parsehdert Sei
FOWERED BY e Rathmannsdorf

172 Ko 1
ng "9SS Bad—Kartendaten @201 Tele Atis,
Ansicht: Region | Deutschland

i -tz S8R HR e'geL“

6.1.2. Manuelle Vermittlung Uber die Kalenderansicht

Bei der Vermittlung Uber die Kalenderansicht lasst du dir die Kalender verschiedener DJs,
die dir ihren Kalender freigegeben haben (siehe Punkt 2.4), nebeneinander anzeigen und
kannst so sehen, welcher DJ zum gewtlinschten Termin noch verflgbar ist.

Wie die Kalenderansicht fur mehrere DJs aktiviert wird, erfahrst du in Punkt 5.5.2.
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6.1.3. Automatische Vermittlung uber eine Vermittlungsanfrage

Die einfachste und unkomplizierteste Form der Vermittlung ist die automatische

Vermittlungsanfrage.

Der regulare Einstieg in das Erstellen einer solchen Anfrage geschieht durch Klick auf den

MenUpunkt VERMITTLUNG ERSTELLEN.

Alternativ gelangst du in die Erstellung einer Vermittlungsanfrage auch von einem Function

Sheet mit dem Status

(siehe Punkt 5.4.2) oder von einer Kontaktanfrage (siehe

Punkt 5.6). In diesen beiden Fallen werden dann die Felder der Vermittlungsanfrage schon

teilweise vorbefiillt.

Vermittlung erstellen

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) * Nutzer-ID: =1

Datum & Zeiten:
Veranstaltungsdatum: * |01.04.2011

Spielbereitschaft: 15:00 Uhr

Ende:

Veranstaltung:

Bezeichnung: * Hochzeit

Personen: 80

Gastestruktur: Alter: 20-65, ca. 10 Kinder
Lokalitat:

Name: Schloss Wackerbarth (Vinothek)
Ort: 07445 Radebeul
PLZ-Bereich: * 01 v
Veranstalter:

Name: Max Mustermann

Ort: 12345 Musterstadt

Telefon: 0123-456789
Mobiltelefon:

E-Mail: max@mustermann.de
Gage:

Eruttogage: 350,00€

Provision: 3500€

Anmerkungen:

Musik: querbeet
Sonderwinsche: wenig Moderation, Spisleinlagen gewinscht

Kommentar:

Notizen:

Diese Angaben sind nur
fur mich als vermittler
sichtbar:

Alle Felder mit rotem Stern () sind Pflichtfelder!

Klick auf den "Weiter"-Button, um die anzufragenden DJs auszuwahlen!

Felder ldschen ] [ Weitar

Die Vermittlungsanfrage ist in folgende Bereiche
gegliedert:

Datum & Zeiten
- Veranstaltungsdatum, Beginn, Ende

Veranstaltung
- Bezeichnung, Anzahl und Art der Gaste

Lokalitat
- Name und Ort

Veranstalter
- Adress- und Kontaktdaten des Kunden

Gage
- Gage und Provision

Anmerkungen
- Wiinsche und Kommentare

Notizen
- Infos zur Vermittlung

Im Sinne einer erfolgreichen Vermittlung
empfehlen wir, das Formular komplett (soweit
die Daten verfugbar sind) auszufillen, damit der
ausfihrende DJ nach seiner Zuweisung Zugriff
auf alle Daten hat.

Die mit einem * gekennzeichneten Felder sind
Pflichtfelder:

Veranstaltungsdatum

(Format TT.MM.JJJJ)

Bezeichnung der Veranstaltung
Veranstaltungsort

PLZ-Bereich des Veranstaltungsorts

Im nachsten Schritt siehst du eine Vorschau der E-Mail, die an die anderen DJs versendet
wird; ebenso eine Vorschau der zu sendenden SMS.
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Vermittlung erstellen

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) * Nutzer-ID: =1

Folgende E-Mail wird an die DJs versendet:

Terminanfrage iiber DJ-ADMIN.de fiir den 01.04.2011
Hallo DI,

Hendrik Scholz hat auf DJ-ADMIN.de eine neue Anfrage eingestellt und sucht einen D1 fur folgende Veranstaltung:

Datum: 01.04.2011

Veranstaltung: Hochzeit

ort: 01445 Radebeul

Bruttogage: 350,00 € (Provision: 35,00 €)

Wenn du Interesse an dieser Veranstaltung hast, dann nimm bitte mit dem anfragenden DJ umgehend Kontakt auf:

Hendrik Scholz

Telefon: 0351-41798532

Mabil: 0177-2575362

E-Mail:  info@ssh-party-team.de

Alle weiteren Daten des Veranstalters erhaltst du dann direkt von ihm.

Die Informationen in dieser E-Mail kannst du auch online abrufen, indem du dich unter http:/
und unter Anfragen von anderen DJs den Punkt Anfragen anzeigen auswahlst.

+,01- ADMIN.deflogin einloggst

Bitte beachte, dass das Team wvon DI-ADMIN.de weder Fragen zu der Veranstaltung beantworten kann, noch irgendeinen
Einfluss auf die Vermittiung hat. Dariber entscheidet allein der vermittelnde DJ. Wende dich bitte bei Ruckfragen zu der
Veranstaltung direkt an ihn.

Musikalische GriBe,
das Team wvon DJ-ADMIN.de

Diese E-Mail wurde automatisch generiert! Bitte darauf nicht antworten

Folgende SMS wird an die DJ1s versendet:

Terminanfrage Gber DJ-ADMIN.de von Hendrik Scholz fir Hochzeit am 01.04.2011 in 01445 Radebeul - Details wurden dir per E-
Mail gesendet!

Anfrage an folgende DJs senden:

DJs, die im PLZ-Bereich 01 ansassig sind:

Lars Schaarschmidt B [ Klaus Petzold gang Kaiser
Dietmar Heldner Roland Zeibig B Steffen Marx [] Thomas Kammler
Andreas Hoffmann B Detlef Lahmer Stefan Wagner B [ matthias Schicht
Lutz Sommer Hagen Mann [ 1érg Watzig Kai Ortelt
Christopher Keck B [J sven David David Seidel B Pierre Protze
Ronny Sickert ] Arndt Griitzner g [ Ralf Albert HeiB Michael Meier ]
Olaf Habrich [] andreas Kleinert [] Ricardo Krumbholz Erank appel @
[J uwe Horold B Carlos Lippmann B [ sebastian Thater Jens Zschiedrich
[J Ralf Schaum Sebastian Hoffmann Thomas Kunert B [] Joe Jahn

DJs, die nicht aus dem PLZ-Bereich 01 kommen, aber dennoch in diesem Bereich tatig sind:

[ Klaus Teichmann [ matthias Hahnel [ 16rg Schirrey Sebastian |
Heiko Girtner [0 Maximilian Beck Rocco Winkler B Bernd Kdnig g

[J Dirk Hellebrandt

O atte

Farblegende:

DJ, der die Anfrage gerade erstellt (also du!) Checkbox ist deaktiviert,
da du dich nicht selber anfragen kannst

griin DJ, der dir ssinsn Kalender freigegeben hat Checkbosx ist varausg
und an diesem Tag noch zur Verfigung steht kann aber abgewshlt »
rot D1, der dir seinen Kalender freigegeben hat, Checkbox ist deaktiviert,
zllerdings an dizzem Tag nicht mehr zur Verfligung steht da berzits gebuchtz D= nicht mehr zngafragt werdzen kénnan

schwarz | DJ, der dir szinen Kzlender nicht fraigegeben hat- Checkbex ist nicht vorausgewsh
demzufolge kann nicht Gberprift werden, ob der DJ nech zur Verfiigung steht

Daten andern ] [ Anfrage senden
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Die E-Mail an die DJs enthélt bewusst nur das Veranstaltungsdatum, die Bezeichnung der
Veranstaltung, den Veranstaltungsort und die vereinbarte Gage sowie die Provision. Die
Kontaktdaten des Veranstalters sind fur den ausfuhrenden DJ erst dann einsehbar, wenn die
Veranstaltung einem DJ zugewiesen wurde.

Unter der formulierten E-Mail bzw. SMS sind alle DJs aufgelistet, die potentiell fur eine
Anfrage in dieser Region in Frage kommen. Die Ubersicht ist unterteilt in die DJs, die ihren
Wohnort in der PLZ-Region des Veranstaltungsortes haben und die DJs, die zwar in einer
anderen Region zuhause, in der angefragten Region aber dennoch tatig sind.

Das Symbol i neben dem Namen bedeutet, dass der Nutzer den SMS-Empfang aktiviert
hat.

Die Farben der DJs haben folgende Bedeutung:

. — der DJ, der die Anfrage gerade erstellt (also du!)
(Die Checkbox ist deaktiviert, da du dich nicht selber anfragen kannst.)

e grun - ein DJ, der dir seinen Kalender freigegeben hat und an diesem Tag noch zur
Verfugung steht
(Checkbox ist vorausgewéhlt, kann aber abgewéhlt werden.)

e rot - ein DJ, der dir seinen Kalender freigegeben hat, allerdings an diesem Tag nicht
mehr zur Verfigung steht
(Checkbox ist deaktiviert, da bereits gebuchte DJs nicht mehr angefragt werden
kénnen.)

e schwarz - ein DJ, der dir seinen Kalender nicht freigegeben hat - demzufolge kann
nicht Uberpriuft werden, ob der DJ noch zur Verfigung steht
(Checkbox ist nicht vorausgewéahlt, kann aber manuell ausgewahlt werden.)

Tipp: Durch Anklicken des DJ-Namens offnet sich die Detailinfo des DJs. So
kannst du ggf. Uberprifen, ob der DJ fur die Veranstaltung passend ist.

Tipp: Wahle sorgfaltig aus, wie viele DJs du anfragen willst. Es ist weder ratsam,
zu viele DJs anzufragen (dann erhaltst du unter Umsténden zu viele Anrufe
und E-Mails), noch ist es ratsam zu wenige DJs anzufragen (dann erhaltst
du unter Umstanden gar keine Reaktion).

Mit dem Button Daten &ndern gelangst du zuriick und kannst Anpassungen an der
Vermittlungsanfrage vornehmen.

Durch Klick auf Anfrage senden werden die ausgewéhlten DJs angefragt und erhalten eine
E-Mail und ggf. zusatzlich eine SMS. Die SMS wird allerdings auch bei aktivierter SMS-
Benachrichtigung nur dann tatsachlich versendet, wenn der Empfanger der SMS noch
mindestens 1 Credit auf seinem Credit-Konto hat.

Nachdem die Vermittlungsanfrage versendet wurde, melden sich interessierte Kollegen bei
dir — meist per Telefon. DJs, die die SMS-Benachrichtigung aktiviert haben, melden sich
unter Umstanden innerhalb weniger Minuten.

Es ist nun allein deine Entscheidung, an wen du die Veranstaltung vermittelst. Ebenso ist es
dir Uberlassen, ob du den Auftrag gleich an den ersten Interessenten vermittelst, oder ob du
erst eine Weile auf Rickmeldungen wartest und dann entscheidest.

N
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Unter dem Menipunkt VERMITTLUNGEN ANZEIGEN findest du eine Ubersicht tber alle von dir
eingestellten Vermittlungen mit dem jeweiligen Status und ggf. dem zugewiesenen DJ.

Das anzuzeigende Kalenderjahr kannst du auswahlen; ebenso die einzelnen Statuswerte,
falls du nur Vermittlungsanfragen mit einem bestimmten Status angezeigt bekommen
mochtest. Die Vermittlungsanfragen kdnnen den Status oder
storniert haben. Die Bedeutung der Status-Werte findest du in Punkt 5.4,

Vermittlungen anzeigen

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) * Nutzer-1D: =1

2011 (& Veranstaltungen anzeigen: [ sterniert

Nr. Anfrage vom ¥ VA-Datum Veranstaltung Veranstalter ort Lokalitat Status Provision L;

1 13.01.2011 10.08.2011 70. Geburtstag Giinther KannegieBer 01307 Dresden Johannstadter (Bierstube) 15,00 € L} A
(Ronny Sickert)

2 13.01.2011 28.05.2011 Hochzeit Michael Wobst + Mandy Unger 01734 Rabenau Rabenauer Mihle (EG) 25,00 € Gy A
(Ronny Sickert) ‘x -

zuriick

Durch Klick auf das Symbol “% kannst du dir die Daten zum betreffenden

Vermittlungsauftrag anzeigen lassen, durch Klick auf das Symbol 1 kannst du sie
bearbeiten. Bearbeiten musst du die Vermittlungsanfrage immer dann, wenn du entweder
wichtige Informationen fur den ausfuhrenden DJ erganzt oder wenn du diesen Auftrag
einem DJ zuweist.

Wenn du rechts oben im Tabellenkopf auf das Symbol Ltl klickst, o6ffnet sich ein Fenster, um
eine neue Vermittlungsanfrage zu erstellen.

Alle angefragten DJs sehen diese Vermittlungsanfrage in ihrem Account unter dem
MenUpunkt ANFRAGEN VON ANDEREN DJs. (siehe Punkt 6.2). Allerdings sieht dort nur der DJ
die Kundendaten und weitere relevante Daten zur Veranstaltung, dem diese Veranstaltung
zugewiesen wurde.

Besonders wichtig ist es daher, dass du den Status ( oder
storniert) bei einer Anderung aktualisierst. Denn alle angefragten DJs sehen den Status
dieser Vermittlung und wissen so Uber den Fortschritt der Vermittlung Bescheid.

6.2. Anfragen von anderen DJs

Im Menlpunkt ANFRAGEN VON ANDEREN DJs findest du alle Veranstaltungen, fir die du von
anderen DJ-ADMIN Nutzern angefragt wurdest.

Das anzuzeigende Kalenderjahr kannst du auswahlen; ebenso die einzelnen Statuswerte,
falls du nur Vermittlungsanfragen mit einem bestimmten Status angezeigt bekommen
mochtest. Die Vermittlungsanfragen kdnnen den Status oder
storniert haben. Die Bedeutung der Status-Werte findest du in Punkt 5.4.

Wenn dir eine der angezeigten Veranstaltungen zugewiesen wurde und dir damit alle Daten
dafir freigegeben wurden, steht unter dem Status dein Name.
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Anfragen anzeigen

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) * Nutzer-1D: =1

2011 & Veranstaltungen anzeigen: weiter vermittelt [ storniert
Nr. Anfrage vom VA-Datum Veranstaltung Veranstalter ort Lokalitdt Anfrage von Status
v
1 03.01.2011 30.04.2011 Hochzeit 01723 Wilsdruff, OT Lars weiter L'\
Grumbach Schaarschmidt vermittelt
2 18.01.2011 10.06.2011 Hechzeit Kathrin Schulze und 01723 Wilsdruff, OT Restauraticn Julius-Kost s weiter ('ik
Ralf Noack Grumbach (weranstaltungsscheune) Schaarschmidt vermittelt
(Hendrik
Scholz)
3 26.01.2011 18.06.2011 Hochzeit 01099 Dresden Lars Q{h
Schaarschmidt
4 26.01.2011 09.07.2011 Hochzeit 01099 Dresden Lars (_,'§

Schaarschmidt

zuriick

Durch Klick auf das Symbol 4, kannst du dir die Daten zum betreffenden
Vermittlungsauftrag anzeigen lassen.

Anfrage anzeigen

Hendrik Scholz (SSH Party-Team) * Nutzer-ID: 1

Anfrage von: Lars Schaarschmidt
Status: weiter vermittelt
vermittelt an: Hendrik Scholz

Datum & Zeit:

Anfragedatum: 18.01.2011
‘Veranstaltungsdatum:  Fr., 10.06.2011
Spielbereitschaft: 18:00 Uhr

Ende:

Veranstaltung:

Bezeichnung: Hochzeit

Personen:

Gastestruktur:

Lokalitdt:

Name: Restauration Julius-Kost (Weranstaltungsscheune)
ort: 01723 Wilsdruff, OT Grumbach

Veranstalter:

Name: Kathrin Schulze und Ralf Noack
Qrt:

Telefon: 0351-8746735
Mobiltelefon: 0170-1635545

E-Mail: kathrin@kamin-schulze.de
Gage:

Bruttogage: 280,00 €

Brovision: 25,00 €
Anmerkungen:

Musik:

Sonderwinsche:

Kommentar:

Functionsheet anlegen ]

Durch Klick auf den Button ST e B wird ein neues

Function Sheet angelegt und alle Daten aus dem Vermittlungsauftrag werden in die
entsprechenden Felder des Function Sheets ibernommen. Das weitere Ausfullen des
Function Sheets erfolgt dann wie in Punkt 5.1 beschrieben.
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6.3. Kundenzufriedenheit

Fuar alle Vermittlungen, die durch Administratoren oder Regionalkoordinatoren erfolgen, wird
im Anschluss an die Veranstaltung automatisch eine E-Mail an den Kunden gesendet, in der
der Kunde gebeten wird, den ausfiihrenden DJ nach folgenden Kriterien zu bewerten:

Vorabsprache / Personliches Treffen
Punktlichkeit

Auftreten und Erscheinung

Licht- und Tontechnik
Musikauswahl

Moderation
Preis-/Leistungsverhaltnis
Weiterempfehlung

PNOGOhBNE

Die Bewertung in den Kategorien erfolgt, indem jeweils 1 bis 5 Sterne je Kategorie
vergeben werden kénnen: von 1 (sehr schlecht) bis 5 (sehr gut).

Unter dem Menilpunkt KUNDENZUFRIEDENHEIT kannst du den Durchschnitt deiner
Bewertungen sehen. Dabei kannst du den Zeitraum einstellen: die letzten 3 Monate,
die letzten 6 Monate, die letzten 12 Monate oder alle Bewertungen.

Um die Anonymitéat des Veranstalters, der bewertet hat, o friedenheit
zu wahren, sind in dem jeweiligen Zeitraum immer -Rundenzutriedenhel
mindestens 3 Bewertungen fur dich erforderlich. A L DA L) LBt RS
Andernfalls wird kein Wert angezeigt.

Bewertungsdurchschnitt anzeigen | aller Beweriungen ~
Die fett gedruckten Werte stellen deine eigene
Bewertung dar; die Werte in Klammern sind der L porasse e/ Fersenlches Trefien: %2 (42
Durchschnitt aller Bewertungen fur alle DJs. Diese B o
Angabe soll dir helfen, dich im Vergleich zu anderen > Muslausnafl e
einzuordnen und deine Starken sowie Schwéachen zu e g

. Weiterempfehlung: r 4.3)
erkennen. Durchschnitt aus den Werten 1-6: 4,8 (4,5)
Zusatzlich wird noch die Anzahl der Bewertungen Insgessmt wurden 7 (146) Bewertungen berdcksichtigt!

angezeigt, die bei der jeweiligen Auswertung
berucksichtigt wurden.

Jeder DJ kann nur seinen eigenen Bewertungsdurchschnitt einsehen; keine
Einzelbewertungen. Lediglich Administratoren und Regionalkoordinatoren kdnnen die
Einzelbewertungen sehen.
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7. Offentliche Sedcards
7.1. Aufruf der 6ffentlichen Sedcard
Im Jahr 2012 wurde mit den DJ-Sedcards ein neues innovatives Produkt platziert.

Unter der URL www.dj-sedcards.de wurde ein Portal entwickelt, welches Sedcards zu allen
bei DJ-ADMIN registrierten Nutzern enthalt.

Das Portal wurde bewusst
schlicht und uUbersichtlich
gehalten. Die Sedcards, auf
denen SiCh dle D‘]S DJ suchen DJ buchen Partner Kontakt
prasentieren, haben ein
einheitliches, durchdachtes
Erscheinungsbild . Fur das Bitte wihlen Sie das Bundesland aus, in dem Sie einen Discjockey suchen!
Betrachten der Sedcards
bendtigt man keinerlei
Zugangsdaten; die Daten
sind fur jeden abrufbar
(Kollegen, Agenturen,
Endkunden).

Derzeit sind 142 Discjockeys mit einer Sedcard registriert!

DJ suchen DJ buchen Partner Kontakt

Nach der Auswahl eines
Bundeslandes erhalt man
zunéachst alle dort registrierten
DJs in einer Kurzubersicht mit
folgenden Daten:

76 Discjockeys gefunden!

Wohnort: Alter: 35 Sedcard an
Dresden DJ seit: 1994
(Sachsen) Buchungsanfrage

PLZ-Regionen: 4 Vorname
01, 02, 03, 04, 09, 38 ° WOhnOft
Einsatzbereiche
(PLZ-Regionen)
: e Alter

Wehnort: Alter: 29 = . R
i DJ seit: 2001 ) e Dauer der DJ-Tatigkeit

) e BVD-Mitgliedschaft
PLZ-Regionen:
01, 02, 03, 04, 09, 38
Durch Klick auf SEDCARD
ANZEIGEN erhalt man die
Detailinformationen.

Wohnort:
Grumbach
(Sachsen) Buchungsanfrage

PLZ-Regionen:
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.und du hast deine Veranstaltungen im Griffl

dj-sedcards.de Jede einzelne Sedcard enthalt neben den
allgemeinen Informationen, die auch in der
Ubersicht erscheinen, folgende Angaben:

Arten von Veranstaltungen
Musikrichtungen
Abspielmedien

Sonstige Angebote

Ton- und Lichttechnik
Qualifikationen
Stammhauser / Partner
Referenzen
Kurzbeschreibung

Wichtig: Die Sedcard enthalt keinerlei
Kontaktdaten des DJs!

Uber den Punkt BUCHUNGSANFRAGE kann der
ausgewahlte DJ direkt fir eine Veranstaltung
angefragt werden. Es erscheint dann ein
Kontaktformular, in das der potenzielle
Endkunde seine Kontaktdaten und Daten zur
geplanten Veranstaltung eingeben kann.

Wichtig: Unter www.dj-sedcards.de erscheinen KEINE fremden DJs, sondern
ausschlie3lich DJs, die bei DJ-ADMIN registriert sind.

Auf jede Sedcard der einzelnen Discjockeys kann lber eine Direkt-URL zugegriffen werden,
z.B. www.dj-sedcards.de/sedcard.php?dj=1. Dabei entspricht der Parameter dj=x der DJ-
ADMIN Nutzer-ID.

Wichtig: Das Listing der Sedcard unter www.dj-sedcards.de ist fur alle DJ-ADMIN
Nutzer freiwillig. In den Sedcard-Einstellungen kann die Anzeige der
personlichen Sedcard jederzeit deaktiviert werden.

e e e e —————— a1
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7.2. Nutzen der offentlichen Sedcard

Die Sedcard unter www.dj-sedcards.de erflllt drei verschiedene Zwecke:

1.

Der Hauptzweck und damit die eigentliche Motivation, das Portal zu entwickeln, ist eine
einheitliche Prasentationsmoglichkeit der Discjockeys. Dies ist vor allem fur
Vermittlungen sinnvoll, wenn ein Kunde bereits vor Zusendung der DJ-Kontaktdaten auf
den vorgesehenen DJ ,.einen Blick werfen* méchte. Teilweise kann der Nutzer, der die
Veranstaltung vermitteln will, dem Kunden auch mehrere Sedcards zur Auswahl eines
DJs prasentieren. Hier ist wichtig, dass sich einerseits alle Sedcards einheitlich
prasentieren und andererseits die fehlenden Kontaktdaten des DJs eine direkte
Kontaktaufnahme des Kunden verhindern.

Ein weiterer Nutzen vor allem fur DJs, die keine weiteren Profile im Internet und auch
keine eigene Homepage haben, ist die Mdglichkeit, sich auf dieser Sedcard ihren eigenen
Kunden zu préasentieren, falls die Kunden ein paar Informationen winschen. Die URL zur
personlichen Sedcard kann auch in die eigene E-Mail-Signatur eingebunden werden.

Der dritte Vorteil der DJ-Sedcards ist der praktische Nebeneffekt, dass Uber das Portal
www.dj-sedcards.de letztendlich auch DJs von potenziellen Kunden fur eine
Veranstaltung angefragt werden kdnnen. Eine derartige DJ-Vermittlung ist zwar nicht die
ursachliche Intention der Sedcards, soll aber dem interessierten Kunden auch nicht
verwehrt bleiben.

7.3. Anderung der Daten der 6ffentlichen Sedcard

Das Andern der Angaben der Sedcards erfolgt tiber verschiedene Wege. Einige Angaben
(z.B. die Kurzbeschreibung) konnen nur die Administratoren andern; Anderungswiinsche
mussen hier per E-Mail an den DJ-ADMIN Support gerichtet werden. Die allermeisten Details
kénnen aber vom jeweiligen Nutzer direkt im DJ-ADMIN Hauptmeni eingestellt werden.

Einen Uberblick, welche Daten auf welche Weise geandert werden konnen, findest du unter
dem Punkt 2.3 (Sedcard-Einstellungen).
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